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Cele procedur

zwigkszenie bezpieczenstwa uczniow w szkole poprzez:
wdrazanie zasad postgpowania warunkujacych bezpieczenstwo dziecka,
usystematyzowanie zasad postgpowania wobec uczniow,
zwigkszenie kontroli nad osobami wchodzacymi na teren szkoty.

Dotyczy:

nauczycieli

rodzicow

uczniow

pracownikow administracyjno-obstugowych

TELEFON ALARMOWY:

112

987 - numer interwencyjny WCZK (Wojewodzkie Centrum Zarzadzania Kryzysowego).
999 - pogotowie ratunkowe.

998 - straz pozarna.

997 - policja.

986 - straz miejska.

992 - pogotowie gazowe.

994 - pogotowie wodno-kanalizacyjne.

991 - pogotowie energetyczne.

W celu zapewnienia sprawnej organizacji pracy oraz przeptywu informacji pomigdzy organami
szkoty oraz catym $rodowiskiem szkolnym, a przede wszystkim zapewnienia bezpiecznego pobytu
dziecka w szkole, stosuje si¢ nastgpujace procedury:

I.

[y

II.

Przebywanie w budynku szkoty

. Przebywanie 0sob postronnych w budynku szkoty podlega kontroli.
. Rodzice przyprowadzajacy dzieci do przedszkola przekazuja je nauczycielowi i od tego

momentu szkota ponosi odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo dziecka.

Rozpoczynanie i konczenie zaje¢ szkolnych i przedszkolnych

. Uczniowie uczgszczajacy do $wietlicy pozostaja pod opiecka wychowawcow $wietlicy w

godzinach ujetych w Regulaminie Swietlicy.

W szatni dyzur pelniony jest przez nauczycieli od godziny 7.35 — od tej godziny uczniowie,
ktorzy nie sg objeci opieka swietlicowa moga przychodzi¢ do szkoty.

Dzieci 1 uczniowie pozostaja w przedszkolu 1 w szkole w czasie trwania ich zajec
przedszkolnych i lekcyjnych, nie wolno im samowolnie oddala¢ si¢ poza jej teren.

Uczniowie, ktorzy uczeszczajg na zajecia pozalekcyjne, ktdre zorganizowane sg od godziny
7:10 — przebywaja caty czas pod opieka nauczyciela prowadzacego te zajecia.

. Od 7:45 do 8:00 dzieci maja prawo zbiera¢ si¢ przed sala lekcyjnag pod nadzorem

nauczycieli petnigcych dyzury na pigtrach.
Dzieci przedszkolne sg odbierane bezposrednio od rodzicow w sali zajec.



I11.

IVv.

7]. Dzieci i uczniowie podczas pobytu w szkole i w przedszkolu sg pod stalg opiekg
nauczycieli.

8. Rodzice/prawni opiekunowie dzieci przedszkolnych i uczniow klasy 1 (zgodnie z
deklaracjami; dzieci, ktore ukonczyty 7 lat moga samodzielnie wraca¢ do domu — decyzja
rodzicéw) odbieraja swoje dzieci zaraz po zakonczeniu zaje¢ przedszkolnych i szkolnych 1
od tego momentu ponosza odpowiedzialnos$¢ za bezpieczenstwo dziecka.

9. Dzieci przedszkolne i uczniowie klasy 1, zgodnie z o$wiadczeniem, (zalgcznik nr 10) moga
by¢ odbierane przez osoby doroste upowaznione przez rodzicow. Rodzice/prawni
opiekunowie nie mogacy osobiscie odebra¢ dziecka ze szkoly, zobowigzani sg do
przekazania nauczycielowi informacji w formie pisemnej (w naglych przypadkach
telefonicznie lub osobiscie) kto w danym dniu zabierze dziecko ze szkoly. Zglaszaja te
sytuacje wychowawcy klasy. Jesli dziecko korzysta ze §wietlicy, wychowawca przekazuje te
informacj¢ nauczycielowi ze §wietlicy.

10. Po zakonczonych zajeciach uczniowie klas I-I1I sprowadzani sg do szatni oraz do $wietlicy
przez nauczyciela majgcego z nimi ostatnig lekcje.

Organizacja zaje¢ dydaktycznych

1. Czas zaje¢ lekcyjnych trwa od poczatku pierwszej lekcji do konca ostatniej, zgodnie z
planem zaje¢ uczniow.

2. Dzwonek rozpoczyna i koficzy zajecia lekcyjne.

3. Dzieci i uczniowie pozostajg w przedszkolu i w szkole w czasie trwania ich zaje¢
przedszkolnych i lekcyjnych, nie wolno im samowolnie oddala¢ si¢ poza jej teren.

4. Nauczyciel na kazdej lekcji i zajeciach przedszkolnych sprawdza obecno$¢, zaznacza
nieobecnosci 1 na biezaco notuje spoznienia.

5. Uczen jest poinformowany o planowanych zmianach w planie lekcji przez wychowawce lub
innych nauczycieli. Informacja o zmianie widnieje na podziale godzin w dzienniku
elektronicznym. W naglych przypadkach tego samego dnia. Jesli zmiana nastepuje tego
samego dnia, uczniowie przebywajg w szkole w godzinach zgodnie z planem.

6. Korzystanie z telefonéw komoérkowych przez uczniéw na terenie szkoly uregulowane jest
»Regulaminem korzystania z telefonow komorkowych przez uczniow”.

7. Uczniowie majag mozliwo$¢ przechowywania w szkole podrecznikow, instrumentow
muzycznych 1 innych pomocy naukowych niezbednych im do procesu dydaktycznego (w
salach lekcyjnych, przedmiotowych, w szafkach w szatni oraz innych pomieszczeniach w
miar¢ mozliwosci 1 potrzeb).

8. Po zakonczonych zajeciach klasa jest zobowigzana pozostawi¢ porzadek w  sali;
odpowiadajg za to wszyscy uczniowie, a kontrolujg dyzurni.

9. Kazda klasopracownia ma swdj regulamin, z ktorym jej opiekun zapoznaje swoich uczniéw
na poczatku wrzesnia.

Kontakty z rodzicami

1. Indywidualne sprawy dotyczace konkretnego dziecka i ucznia oraz problemoéw
dydaktyczno-wychowawczych z nim zwigzanych rodzice uzgadniajg (w zaleznosci od
rodzaju sprawy) z nauczycielem danej grupy przedszkolnej, nauczycielem przedmiotu,
wychowawcg klasy, pedagogiem szkolnym. Jezeli efekt tych rozméw nie satysfakcjonuje
ich, udaja si¢ do Dyrektora Szkoly. Rozmowa moze by¢ przeprowadzona z inicjatywy
nauczyciela, rodzica lub ucznia.



2.

3.

4.

V.

Do kontaktéw z Dyrektorem Szkoly w sprawach ogolnych, dotyczacych grupy
przedszkolnej i calej klasy, uprawnieni sg przedstawiciele Rady Rodzicow.

Zebrania wychowawcow grup przedszkolnych i1 klas z rodzicami odbywaja si¢ zgodnie
z harmonogramem kalendarza przedszkolnego 1 szkolnego.

Rodzice bezposrednio kontaktuja si¢ z nauczycielem w czasie zebran ogdlnych, spotkan
indywidualnych oraz w godzinach konsultacji (z wykluczeniem przypadkéw nagtych).
Mozliwy jest takze kontakt telefoniczny, e-mailowy na zasadach uzgodnionych z
nauczycielem. Terminy i godziny konsultacji nauczycieli z rodzicami sg umieszczone na
stronie internetowej szkoty lub e-dzienniku.

Prowadzenie dokumentacji wychowawcy grupy przedszkolnej i klasy

dotyczacej odbierania dziecka z przedszkola i ze szkoly oraz zajec
pozalekcyjnych

1.

2.

VI

Kazdy wychowawca grupy przedszkolnej wykonuje list¢ oséb upowaznionych przez
rodzicéw do odbioru dziecka i umieszcza ja w dzienniku zajec.

Kazdy wychowawca klas I-II1:

Zbiera od rodzicow o$wiadczenia wedtug przyjetego przez szkote wzoru (zalacznik nr 7 1
7a) - w termie — do 5 dni od rozpoczecia roku szkolnego, w ktorych rodzice wyrazaja zgode
na samodzielne powroty dziecka ze szkoty do domu, przejmujac za nie odpowiedzialno$¢ w
tym czasie.

Gromadzi i przechowuje oswiadczenia w teczce wychowawcy do konca roku szkolnego.
Samodzielny powro6t dziecka (sporadyczny, okresowy), ktére zgodnie z o$wiadczeniem
rodzica, powinno by¢ odebrane, udokumentowany stosownym o$wiadczeniem, ktore maja
obowigzek ztozy¢ rodzice/prawni opiekunowie zamieszcza w teczce wychowawcy i
informuje o tym innych nauczycieli prowadzacych ostatnig lekcj¢ w klasie.

Uczniowie uczgszczajacy na zajecia dodatkowe odbywajace si¢ w szkole zapisani sg
w dziennikach zaje¢ pozalekcyjnych. Czas oczekiwania na zajecia pozalekcyjne uczniowie
klas I-III spedzaja w §wietlicy. Uczniowie niezapisani do §wietlicy, a przebywajacy w niej
oczekujac na zajecia pozalekcyjne, ewidencjonowani sg w ,,Zeszycie dodatkowym pobytu
uczniow w swietlicy”.

Usprawiedliwianie nieobecnosci uczniow

Usprawiedliwien nieobecnosci ucznidow na zajeciach edukacyjnych dokonuja rodzice/prawni
opiekunowie, dostarczajac ustng lub pisemng prosbe o usprawiedliwienie do wychowawcy klasy
(rowniez za posrednictwem dziennika elektronicznego).
Ponadto usprawiedliwienie moze nastgpi¢ na podstawie:

zwolnienia lekarskiego;

zwolnienia przez nauczyciela-opiekuna (jesli dziecko reprezentuje szkote np. w zawodach
sportowych lub w konkursach pozaszkolnych)

Uczniowie reprezentujacy szkolg na konkursach, zawodach maja zaznaczone w danym dniu
zwolnienie z dopiskiem ,,Konkurs”, ,,Zawody”. Nie sa one wliczane do frekwencji danego
ucznia.

Pisemne usprawiedliwienia nieobecno$ci uczniowie przynosza maksymalnie do dwoéch tygodni po
dacie ustania nieobecnosci. W przeciwnym wypadku godziny nieobecne sg nieusprawiedliwione.



VII.

9.

Procedury interwencyjne dotyczace wagarow

W  przypadku stwierdzenia wagarow wychowawca ma obowigzek niezwlocznie
skontaktowa¢ si¢ z rodzicami/opiekunami ucznia i odnotowaé ten fakt w dzienniku
lekcyjnym

Przeprowadzi¢ szczegétowa i indywidualng analiz¢ nieobecno$ci ucznia z okres$leniem
sytuacji i podaniem jej przyczyny

Zorganizowac i przeprowadzi¢ spotkanie: uczen — rodzic — wychowawca

Z przeprowadzonego spotkania sporzadzi¢ stosowng notatke (w dzienniku lekcyjnym)
Przypomnienie konsekwencji wynikajacych z nieusprawiedliwionych nieobecnosci
wynikajacych ze Statutu Szkoty 1 WSO

Odnotowanie wagaréw w klasowym zeszycie obserwacji uczniowskich

W przypadku powtarzania si¢ sytuacji objecie ucznia indywidualng opieka z probg
wyjasnienia przyczyny wagaroOw podczas spotkania wychowawcy, rodzica, dyrektora i
pedagoga szkolnego

Wspélne (rodzic — wychowawca — dyrektor) ustalenie indywidualnych form kontroli
obecnos$ci ucznia w szkole (np. karta obserwacji uczgszczania ucznia do szkoty, wizyty
domowe wychowawcy, zawarty z uczniem kontrakt, itp.)

Poinformowanie ucznia o podjetych ustaleniach

10. Sporzadzenie notatki o formach kontroli ucznia oraz o przebiegu wspolnych spotkah

VIII.

wychowawcy, rodzica i ucznia w dzienniku lekcyjnym

Procedury interwencyjne dotyczace samowolnych oddalen uczniow z

zajec€ lekcyjnych

IX.

Nauczyciel, ktory stwierdzil nieobecno$¢ dziecka podczas lekcji stara si¢ ustali¢ czy
nastgpito samowolne oddalenie ucznia z zaje¢ 1 potwierdza ten fakt specjalnym wpisem do
dziennika oraz powiadamia o zaistnialej sytuacji wychowawce klasy, a w razie jego
nieobecnosci dyrektora szkoly

Wychowawca klasy lub nauczyciel prowadzacy lekcje, na ktorej zaistniat fakt samowolnego
oddalenia si¢ ze szkoty, informuje telefonicznie o zdarzeniu rodzicow/opiekundéw ucznia
Wychowawca klasy ma obowigzek przeprowadzi¢ z uczniem rozmowe oraz poinformowac
go o wynikajacych z tego zdarzenia konsekwencjach wraz ze sporzadzeniem odpowiedniej
notatki w dzienniku lekcyjnym

W przypadku powtarzajacych si¢ tego typu sytuacji, wychowawca powinien zwrdcic si¢ o
pomoc do dyrektora szkoty, ktory podejmie stosowna interwencje oraz wspolnie ustali¢
mozliwe sankcje wynikajace ze Statutu Szkoty

Procedura interwencyjna dotyczaca samowolnych oddalen uczniow

ze szkoly w czasie przerw miedzylekcyjnych

Nauczyciel stwierdzajacy samowolne opuszczenie szkoty przez ucznia w czasie przerwy
miedzylekcyjnej potwierdza ten fakt wpisem do rubryki uwag w e-dzienniku i powiadamia o
tym wychowawce klasy oraz rodzicow/opiekundéw prawnych ucznia

Wychowawca ma obowiazek przeprowadzi¢ z uczniem rozmowe oraz poinformowacé o
wynikajacych z tego zdarzenia konsekwencjach

W przypadku powtarzajacej si¢ sytuacji, wychowawca powinien skontaktowaé si¢ z
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X

rodzicami/opiekunami, poinformowa¢ dyrektora szkoty 1 wspdlnie ustali¢ sankcje
wynikajace ze Statutu Szkoty

. Procedura postepowania w przypadku przedluzajacej si¢ (lub
powtarzajacej si¢) nieobecnosci ucznia

XI.

N

XII.

Nieobecnosci powyzej 4 dni

uzyskanie informacji o przyczynach nieobecno$ci (od ucznidéw, kolegdéw i kolezanek z
klasy)

sprawdzenie w sekretariacie szkoty czy rodzice poinformowali szkot¢ o przyczynach
nieobecnosci ucznia

kontakt telefoniczny z rodzicami/opiekunami ucznia

kontakt z rodzicami/opiekunami ucznia poprzez dziennik elektroniczny lub poczte email

Nieobecno$¢ powyzej tygodnia

powiadomienie o tym fakcie pedagoga szkolnego z podaniem imienia, nazwiska, klasy,
adresu zamieszkania, telefonu i okresu nieobecnosci ucznia w szkole wraz z poczynionymi
juz spostrzezeniami

Kolejne 4 dni nieobecnosci

uzyskanie informacji o przyczynach nieobecnosci dziecka w szkole — nawigzanie kontaktu z
rodzicami lub opiekunami ucznia

Nieobecno$¢ powyzej 2 tygodni

poinformowanie dyrektora szkoty o liczbie opuszczonych dni przez ucznia, podjgtych
dziataniach i efektach
pierwsze pisemne upomnienie rodzicOw/opiekundw ucznia

Dalsza nieobecnos$é

® po kolejnych 7 dniach od pierwszego pisemnego upomnienia — drugie pisemne upomnienie

do rodzicow

w przypadku dalszego niespelniania przez ucznia obowigzku szkolnego, po wyczerpaniu
dziatah podejmowanych przez szkotg, dyrektor podejmuje dziatania przewidziane
przepisami prawa, w tym przekazuje wilasciwemu organowi dokumentacj¢ niezbedng do
wszczecia postepowania egzekucyjnego w administracji;

w przypadku stwierdzenia niespetniania obowigzku szkolnego szkola podejmuje réwniez
dziatania wynikajace z obowigzujacych przepisow dotyczacych wspotpracy z wlasciwymi
organami, w tym — w uzasadnionych przypadkach — z sadem rodzinnym.

Zwolnienia uczniow z zaje¢¢ dydaktycznych

. Uczen moze by¢ zwolniony z zaje¢ lekcyjnych na pisemng lub osobistg prosbe rodzicow,

. W przypadku zlego samopoczucia, choroby, po uprzednim telefonicznym powiadomieniu

rodzicow 1 odebraniu ucznia przez rodzicoOw lub osobe przez nich upowazniona.

W przypadku nieobecno$ci wychowawcy 1 nauczyciela przedmiotu uprawniony do
zwolnienia ucznia jest dyrektor lub wicedyrektor.

Postepowania z dzieckiem 1 wuczniem, ktory ma dolegliwosci

zdrowotne podczas zaje¢ przedszkolnych i na lekcji

1. W przypadku stwierdzenia, ze dziecku lub uczniowi co$ dolega podczas zaje¢ przedszkolnych

i lekcji nauczyciel podejmuje nastepujace dziatania:
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Zasigga opinii higienistki szkolnej, ktora w razie potrzeby kontaktuje si¢ z rodzicami i ustala
z nimi dalsze postgpowanie w sprawie dziecka i ucznia.

W przypadku nieobecno$ci higienistki szkolnej kontaktuje si¢ z wychowawca klasy lub
sekretarzem szkoty, ktory telefonicznie ustala z rodzicami dziecka forme odbioru i powrotu
do domu.

2. Jesli zdarzyl si¢ wypadek na terenie przedszkola i szkoty nauczyciel sprawujacy opieke nad

dzieckiem postepuje zgodnie z opracowanymi procedurami interwencyjnymi dotyczacymi
wypadku na terenie przedszkola i szkoty.

3. Dziecko przedszkolne i uczen chory nie moze pozostaé bez opieki.

XIII.

Post¢epowania z uczniem, ktory zle zachowuje si¢ na lekcji

Nauczyciel podejmuje nast¢pujace dziatania:

XIV.

[y
L]

s

6.

Za

Podejmuje dziatania majace na celu podporzadkowanie si¢ ucznia regulaminowi szkolnemu.
W szczego6lnie trudnych sytuacjach zglasza po lekcji sprawe do wychowawcy klasy.

Po rozpatrzeniu sprawy wychowawca zasigga opinii pedagoga i w razie potrzeby wzywa
rodzicéw w celu poinformowania o zachowaniu dziecka.

Wychowawca moze zastosowac kary przewidziane w Statucie Szkoty.

Jezeli jest to zachowanie incydentalne, szkola pozostaje w bezposrednim kontakcie
z rodzicami w celu informowania ich o zachowaniu dziecka. Jezeli s3 to sytuacje
nawracajace, ustala si¢ system pracy z uczniem i oddzialywan indywidualnych (pedagog,
wychowawca, rodzice) w celu eliminacji zachowan niepozadanych.

Zglasza sprawe¢ do Dyrektora.

Postepowania wszystkich pracownikow szkoly w sytuacjach
grozenia uczniow demoralizacja, w tym rozpowszechnianiem

pornografii

1.

W przypadku uzyskania informacji, ze uczen uzywa alkoholu, narkotykow, Srodkow
psychotropowych lub rozpowszechnia pornografi¢, nauczyciel postepuje zgodnie z
obowigzujagcymi w szkole procedurami, w tym Standardami Ochrony Matoletnich oraz — w
zaleznosci od charakteru zdarzenia — procedurami wspotpracy szkoty z Policja.

W  przypadku powzigcia przez nauczyciela/rodzica lub inng osobg informacji o
rozpowszechnianiu przez ucznia pornografii w Internecie, w szkole nalezy bezzwlocznie
powiadomi¢ dyrektora szkoty oraz administratora sieci o zaistniatym zdarzeniu.

Dyrektor podejmuje dalsze dziatania zgodnie z obowigzujagcymi przepisami i przyjetymi w
szkole procedurami.

W przypadku, gdy uczen przekazuje informacj¢ o osobach, ktore pokazywatly materiaty
pornograficzne, konieczne jest zapewnienie anonimowosci w celu uniknigcia ewentualnych
konsekwencji, ktoére moga by¢ zwigzane z przemoca skierowang wobec tego ucznia przez
sprawcow zdarzenia.

Dyrektor szkoty winien przekaza¢ informacj¢ o stwierdzonym zagrozeniu pracownikom
szkoty, ktorzy ze wzgledu na wykonywane obowigzki powinni zosta¢ o nim poinformowani.
Wychowawca klasy i pedagog szkolny winien podja¢ dziatania profilaktyczne wsrod
ucznidow w celu wskazania zagrozen, jakie niesie za sobg upublicznianie materialdow o
charakterze pornograficznym oraz wskazania mozliwych konsekwencji tego typu dziatan.



6. Dyrektor winien wezwaé do szkoly rodzicow/prawnych opiekundow ucznia, ktory
rozpowszechniatl materiaty pornograficzne.

7. Wychowawca lub pedagog/psycholog szkolny winien przeprowadzi¢ rozmoweg z
rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia sprawcy na temat zdarzenia.

XV.  Organizacji pobytu uczniow i nauczycieli w szkole

Nauczyciel:
1. Niezwlocznie po dzwonku na przerwe rozpoczyna dyzur w wyznaczonym miejscu zgodnie
z harmonogramem dyzuré6w znajdujacych si¢ w pokoju nauczycielskim 1 gabinecie
dyrektora szkoty.
2. Migjsce dyzuru opuszcza w momencie przybycia nauczycieli rozpoczynajacych lekcje na
danym poziomie przed dzwonkiem na lekcje.

3. Miejscem dyzuru sg korytarze, stotdowka, szatnie, szatnia wychowania fizycznego
1 podworko szkolne w okresie letnim.

4. W trakcie pemienia dyzuru zajmuje miejsca umozliwiajgce mu ogarniecie wzrokiem catego
terenu dyzurowania.

5. W miare mozliwosci stara si¢ eliminowaé sytuacje zagrazajgce zdrowiu i zyciu uczniow,
wydaje polecenia oraz egzekwuje ich wykonanie przez uczniow.

6. Zgtasza dyrektorowi szkoty zauwazone zagrozenie, ktorego nie jest w stanie sam usungc.

]. Zawiadamia dyrektora szkoty o zauwazonych podczas dyzuru zniszczeniach mienia
szkolnego lub innych zdarzeniach zagrazajacych zdrowiu i bezpieczenstwu uczniow oraz
pracownikow szkoty.

8. W miare mozliwo$ci ustala winnego zniszczonego mienia szkolnego (okno, drzwi, gazetki,
obrazy, itp.) przez dzieci i mlodziez na przydzielonym terenie i powiadamia wychowawce
i dyrektora szkoty.

9. Jesli zdarzyt sie wypadek na terenie szkoty podczas peienia dyzuru postepuje zgodnie
z opracowanymi procedurami interwencyjnymi dotyczacymi wypadku na terenie szkoty.

10. Niebezpieczne, nawracajace zte zachowania podopiecznych zgtasza wychowawcy klasy.
11. Pemi dyzur w sposdb czynny nie zajmujgc si¢ sprawami postronnymi.
12. Nie schodzi z dyzuru bez ustalenia zastepstwa.

13. Nauczyciel przyjmujacy zastepstwo za nieobecnego pracownika petni rowniez dyzur w
jego zastgpstwie. W przypadku, gdy ma planowo swoj dyzur, zglasza zaistnialg sytuacje
sekretarzowi szkoly, ktory w porozumieniu z dyrektorem wyznacza innego nauczyciela na
zastgpstwo w pelnieniu dyzuru.

14. Dyzur w szatni rozpoczyna si¢ o godzinie 7:35 i konczy o 8:00 oraz w czasie przerw
miedzylekcyjnych. Nauczyciel pelniacy dyzur w szatni w czasie przerw migdzylekcyjnych
informuje nauczyciela dyzurujacego na parterze o fakcie zejScia do szatni. Dopiero wtedy
uczniowie za zgoda nauczyciela dyzurujacego na parterze moga zej$¢ do szatni.
Nauczyciel = prowadzacy  ostatnie  zajecia  sprowadza  uczniow  do  szatni
1 czeka az uczniowie opuszczg szkolg. Na pozostatych kondygnacjach dyzur rozpoczyna si¢
o godzinie 7:35. i trwa do zakonczenia zajec.

15. W czasie pierwszej przerwy obiadowej na stoldwke szkolng dzieci edukacji
wczesnoszkolnej sprowadza nauczyciel. W czasie drugiej przerwy obiadowej nauczyciel
peligcy dyzur w stotdwcee zabiera uczniow zebranych przed przewigzka na przedszkole i
wspolnie przechodza na obiad. Nauczyciele petnig dyzur w stotdéwce szkolnej do momentu
zjedzenia obiadu przez ostatnie dziecko.

16. Samowolne zejscie lub niewywigzanie si¢ z obowigzku petnienia dyzuru jest powaznym
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zaniedbaniem i naruszeniem dyscypliny pracy.

17. Regulamin petnienia dyzuréw szczegdlowo okresla zakres obowigzkdéw nauczyciela

dyzurujacego.

Uczniowie:

XVI.

g

1.

2.

Po przyjsciu do szkoly zdejmuja odziez wierzchnia 1 zmieniaja obuwie. Rzeczy
pozostawiajg w szafce.

Jezeli zajecia rozpoczynaja si¢ o godzinie 8:00, uczniowie przychodza do szkoly nie
wczesniej niz o godzinie 7:35, bo wtedy rozpoczyna si¢ dyzur nauczycielski. Uczniowie
zapisani do $wietlicy szkolnej po przyjsciu do szkoty udaja si¢ do sali §wietlicowe;j. Jezeli
zajecia rozpoczynaja si¢ od drugiej lekcji 1 pozniej uczen przychodzi nie wczesniej jak 10
minut przez rozpoczeciem zaje¢ — w czasie przerwy Srodlekcyjnej, tak aby nie pozostawac
sam w szatni, czy korytarzu szkolnym.

. Po dzwonku na lekcje uczniowie ustawiajg si¢ pod swoja salg 1 w ciszy czekaja na

nauczyciela, po czym wchodza do sali 1 przygotowuja si¢ do lekcji. W czasie lekcji
uczniowie uwazaja i wykonuja polecenia nauczyciela. Przez podniesienie r¢ki sygnalizuja
che¢ odpowiadania lub zapytania. Wstaja, gdy do sali wchodzi osoba dorosta. Zwyczajowo
nie wychodza do toalety w czasie lekcji. Nauczyciel moze umozliwi¢ skorzystanie z toalety
tylko w szczegolnych okoliczno$ciach. Gdy nauczyciel umozliwia korzystanie z toalety, to
przez ten czas kontroluje, gdzie przebywa uczen. Moze przerwac lekcje i sta¢ w otwartych
drzwiach, obserwujac ucznia. Nauczyciel jest odpowiedzialny za uczniow w czasie lekcji.

W razie zlego samopoczucia zglaszaja ten fakt nauczycielowi.

. Po zakonczeniu lekcji uczniowie porzadkuja swoje miejsce pracy i w spokoju wychodza na

korytarz.

W czasie przerw zachowujg si¢ tak, by nie stwarza¢ zagrozenia dla innych oséb (nie biegaja,
nie hatasuja). Przed szkola moga przebywaé w wyznaczonym okresie i miejscu, gdy jest
obecny nauczyciel dyzurujacy. Po korytarzu 1 schodach przemieszczaja si¢ zgodnie z
ruchem prawostronnym. Moga przebywa¢ w salach tylko pod opieka nauczycieli. W
toaletach przebywaja tylko wtedy, gdy jest to konieczne. Na korytarzach siadaja w
miejscach do tego przeznaczonych. Do pokoju nauczycielskiego wchodza w waznych
sprawach, gdy przebywa tam nauczyciel, przed wejsciem do pokoju pukaja.

Dbajg o czystos¢ i porzadek w najblizszym otoczeniu, szanujg mienie szkoty (nie niszcza
sprzetéw, $cian itp.), dbaja o cudzg wilasno$¢ (nie niszcza plecakow, nie zrzucajg ubran
z wieszakoOw w szatniach itp.).

Po skonczonych lekcjach, uczniowie ktorzy nie uczeszczajg do swietlicy szkolnej, udaja si¢
do szatni, aby si¢ ubra¢ i zmieni¢ obuwie. Nastgpnie opuszczajg teren szkoly.

Funkcjonowania stolowki przedszkolnej i szkolnej

. Harmonogram wydawania positkow 1 funkcjonowanie stotowki zgodny z regulaminem

stotowki.
Uczniowie na stotowke wchodza pod opieka nauczyciela dyzurujacego.
Bezpieczenstwo na stotowce szkolnej:

Przedszkole:

1.Dzieci przedszkolne w czasie spozywania positkow znajdujg si¢ caty czas pod opieka nauczycieli
1 opiekunow.
2.W czasie spozywania positkow nauczyciele doktadaja wszelkich staran, aby kazde dziecko
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chociaz czeSciowo zjadto positek. Dokarmiajg dzieci najmtodsze, ktore jeszcze stabo opanowaty
umiejetno$¢ samodzielnego jedzenia.

Szkota:

1.Za bezpieczenstwo na stotéwce odpowiadaja nauczyciele pelnigcy dyzur w czasie przerw
obiadowych (zgodnie z obowigzujacym w szkole planem dyzuréw).

2.Uczniowie zobowigzani sg do przestrzegania zasad bezpieczenstwa zwigzanych z przebywaniem
na stoldwce oraz ze spozywaniem positkow:

a)uczniowie moga przebywac na stoldwce wylacznie pod nadzorem nauczyciela,

b)ustawiajg si¢ przy okienku, gdzie wydawane sg posifki,

¢)po odebraniu positku z okienka kazdy uczen w bezpieczny sposdb przenosi swoj positek do
stolika i spozywa go z zachowaniem zasad kultury,

d)po spozytym positku uczen odnosi brudne naczynia do okienka Zwrot naczyn

e)uczniom niepelnosprawnym obiad wydawany jest poza kolejnos$cia - w razie potrzeby uczen ma
podawany positek do wyznaczonego stolika (nie ma obowigzku odnoszenia naczyn po obiedzie do
wyznaczonego okienka),

f)wszelkie uszkodzenia i nieprawidtowosci nalezy natychmiast zglasza¢ nauczycielowi petnigcemu
dyzur.

XVII.  Pelnienie dyzuru w stolowce szkolnej

Nauczyciel:

1. Nadzoruje okre$lone tury obiadowe. Ucznidw, ktorzy nie respektuja swoich por obiadowych
nie wpuszcza do stotdwki.

2. Podczas dyzuru w stotdwce nie je obiadu.
3. Nie wpuszcza do stotdowki 0s6b postronnych, np. rodzicow.
4

. Nadzoruje porzadek podczas spozywania positkOw przez uczniéw: odniesienie talerzy,
kubka, sztu¢cow, itp. oraz kontroluje kulture spozywania positkow.

XVIII. Przyprowadzania i odprowadzania na lekcje dzieci uczeszczajacych
do swietlicy

1. Wychowawca klasy jest zobowigzany do przyprowadzenia i odprowadzenia dzieci na lekcje
ze $wietlicy szkolne;j.

2. Jezeli lekcje rozpoczyna lub konczy inny nauczyciel np. religii, j. angielskiego, jest on
zobowigzany do przyprowadzenia i odprowadzenia ucznidéw.

3. Po przekazaniu uczniow przez wychowawce klasy (lub przed przekazaniem ucznidw
wychowawcy klasy) nauczyciele $wietlicy maja obowigzek sprawdzenia listy obecnos$ci
dzieci.

XIX. Postepowania z dzie¢mi z klas I-II1, ktore nie s zapisane do Swietlicy,
a zostaly czasowo pozostawione bez opieki z roznych przyczyn

1. W sytuacjach wyjatkowych dzieci niezapisane do $wietlicy szkolnej, mogg przebywaé w
niej w przypadku, gdy liczebnos$¢ grup nie przekracza 25 uczniow.

2. Jezeli uczen klasy 1 skonczyt zajecia, a zgodnie z o$wiadczeniem ma by¢ odebrany przez

osobe¢ dorosta, to nauczyciel majacy ostatnig lekcje jest zobowiazany zapewni¢ mu opieke
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XX.

XXI.

do momentu przyjscia rodzicow.

Jezeli nauczyciel skonczyt lekcje z dang klasg, a ma jeszcze zajecia dydaktyczne, wowczas
przyprowadza dziecko do $wietlicy. Robi to osobiscie 1 podaje dane dziecka. Nastgpnie
kontaktuje si¢ z rodzicami dziecka i powiadamia ich o pozostawieniu go pod opieka
swietlicy.

Uczniowie przyprowadzeni do §wietlicy ewidencjonowani s3 w specjalnym zeszycie dzieci
niezapisanych do $wietlicy szkolnej, a pozostajacych pod jej opieka w szczegodlnych
przypadkach.

Wychowawca klasy ma obowigzek wyjasni¢ przyczyny nieodebrania dziecka przez
rodzicow.

Dzieci niezapisane do $wietlicy szkolnej, moga pozosta¢ pod jej opieka w godzinach jej
pracy.

Przyprowadzania i odbierania dzieci ze Swietlicy szkolnej przez

rodzicow

N ® o O\

. Dzieci zapisane do $wietlicy szkolnej doprowadzane sg rano i1 odbierane osobiscie przez

rodzicow/opiekundow (zgodnie ze zlozonymi deklaracjami), a po zakonczeniu zajgé
lekcyjnych doprowadzane sg przez nauczyciela sprawujacego nad nimi opiekg.

Rodzice ponosza odpowiedzialno$¢ za dziecko, ktére zostato przyprowadzone do szkoly, a
nie zglosito si¢ do §wietlicy.

. Rodzice zobowigzani sa przestrzega¢ wczesniej zadeklarowanych godzin pobytu dzieci

w $wietlicy.

Uczniowie odbierani sg ze $§wietlicy przez rodzicow/opiekundéw lub osoby przez nich
upowaznione na pismie.

Osoba odbierajaca ucznia jest zobowigzana do zgloszenia odbioru dziecka wychowawcy
swietlicy.

Swietlica wymaga pisemnych upowaznien w przypadku:

samodzielnego wyjscia dziecka do domu (zatacznik nr 11)

odbierania dzieci przez inne osoby niz rodzic/prawny opiekundéw (zatacznik nr 11).

Po zakonczeniu zaje¢ $wietlicowych rodzice ponosza odpowiedzialno$¢ za nieodebrane
dziecko. W razie nieodebrania ucznia ze $wietlicy w godzinach jej pracy oraz braku
kontaktu z jego rodzicami/prawnymi opiekunami dziecko moze zosta¢ przekazane pod
opieke odpowiednim organom (policja).

Procedura postepowania w przypadku proby odebrania ucznia przez

osobe, co do ktorej zachodzi podejrzenie, ze jest w stanie nietrzezwosci
lub pod wplywem innych srodkow odurzajacych.

1. W sytuacji, w ktorej w ocenie nauczyciela/wychowawcy $wietlicy istnieje podejrzenie,
iz po odbior dziecka zglosit si¢ rodzic/opiekun (lub osoba uprawniona przez
rodzicéw/opiekundow), wobec ktorego zachodzi podejrzenie, iz jest w stanie nietrzezwoSci
lub pod wptywem dziatania innych $rodkéw odurzajacych, osoba sprawujaca w danym
czasie opieke nad dzieckiem: stanowczo odmawia wydania dziecka:

e wydaje dyspozycje, ktore pozwola udzieli¢ dziecku wsparcia i odizolowa¢ je od

osoby, co do ktoérej zachodzi podejrzenie, ze jest odurzona,
e 73da opuszczenia terenu szkoly przez te osobe
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XXII.

XXIII.

XXIV.

e niezwlocznie powiadamia dyrektora szkoty,
e wzywa telefonicznie innego opiekuna ucznia lub inng osobe upowazniona,
informujac
o zaistnialej sytuacji, sporzadza notatkg stuzbowg z zaistniatej sytuacji.
2. W przypadku trudnosci w skontaktowaniu si¢ z inng osobg mogaca odebra¢ dziecko,
wicedyrektor lub dyrektor ma prawo zawiadomi¢ policjg.
3. Jesli zaistniala sytuacja bedzie si¢ powtarzaé, dyrektor moze zawiadomi¢ sad rodzinny o
sytuacji ucznia, w celu podjecia przez sad odpowiednich dziatan.

Sprawowania opieki nad uczniem w dni wolne od zajel

dydaktycznych

1.

2.

3.

W dni wolne od zaj¢¢ dydaktycznych (nie dotyczy sobot i niedziel) szkota zapewnia opieke
uczniom, ktdrzy zgtosza si¢ do szkoly.

W dodatkowe dni wolne od zaj¢¢ dydaktycznych szkola ma obowigzek zapewni¢ opieke
uczniom, ktdrzy jej wymagaja.

W tych dniach uczniowie zapisani do swietlicy oraz pozostali, ktorzy przyjda do szkoly sa

pod opieka wychowawcow S$wietlicy lub innych nauczycieli wyznaczonych przez
Dyrektora.

Sprawowania opieki nad uczniami przebywajacymi w bibliotece

szkolnej

Uczniowie moga przebywac w bibliotece szkolnej w godzinach pracy biblioteki.

Uczniowie przebywajacy w bibliotece szkolnej w okre§lonych godzinach pod stata opieka sa
ewidencjonowani w dzienniku odwiedzin czytelni.

Uczniowie przebywajacy w bibliotece szkolnej maja obowigzek przestrzegania regulaminu
korzystania z biblioteki szkolne;.

Uczniowie korzystajacy ze stanowiska komputerowego maja obowigzek wpisania si¢ do
zeszytu odwiedzin czytelni.

W przypadku niewlasciwego zachowania si¢ uczniow w bibliotece szkolnej
(nieprzestrzegania regulamindw) obowiazuja nastepujace kroki postgpowania:

e upomnienie ustne

e zapis w e-dzienniku w rubryce uwagi

e zgloszenie wychowawcy klasy

W przypadku niewlasciwego zachowania si¢ ucznia na stanowisku komputerowym
nauczyciel bibliotekarz moze zastosowac rowniez ograniczenie mozliwosci korzystania z
komputera lub catkowity zakaz korzystania z niego przez okreslony czas (do konca roku
szkolnego wlacznie).

O zakazie korzystania ze stanowiska komputerowego przez ucznia informowany jest
wychowawca klasy oraz za jego posrednictwem rodzice ucznia.

Organizowania imprez i uroczystosci przedszkolnych i szkolnych

Przedszkole 1 szkota organizuje, wspoélorganizuje imprezy, wydarzenia, uroczystosci
i konkursy.

Moga mie¢ charakter dziatan klasowych, migdzy klasowych, srodowiskowych, miedzy
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XXV.

przedszkolnych, miedzyszkolnych, wojewddzkich, ogélnopolskich i migdzynarodowych.
Przez impreze czy uroczysto$¢ przedszkolng i szkolng rozumie si¢:

apel uczniowski,

uroczystosci okolicznosciowe

konkurs wewnatrzszkolny/zewngtrzny,

dyskoteka: zabawa, bal

piknik

Organizacja takiej imprezy zajmuja si¢ Dyrektor, nauczyciele i rodzice.

Wszystkie imprezy i uroczystosci umieszczone s3 w Harmonogramie Imprez Szkolnych 1
Harmonogramie Imprez Przedszkolnych.

Szczegbly dotyczace przebiegu organizator lub wspolorganizator musi uzgodni¢ z
Dyrektorem szkoty przed podaniem ich do wiadomosci zainteresowanym.

Na tydzien przed impreza organizator zobowigzany jest przedstawi¢ Dyrektorowi pisemny
scenariusz uroczystosci.

Opiekun ma obowigzek zadba¢ o bezpieczenstwo wszystkich uczestnikow 1 odpowiedni
poziom przedsigwzigcia.

Organizator imprezy, wykonuje sprawozdanie (relacj¢/notatke, mozna réwniez dolaczy¢
zdjecia, film), z jej przebiegu, ktdra najpdzniej do 7 dni po jej zakonczeniu, nalezy
dostarczy¢ osobie prowadzacej strong internetowa szkoty, celem promoc;ji placowki.

Organizacja dyskotek, zabaw szkolnych

Z inicjatywa organizacji dyskoteki, zabawy szkolnej moga wystapi¢ uczniowie klasy, SU,
nauczyciele, rodzice, dyrektor.

Decyzje o jej organizacji podejmuje dyrektor szkoly w porozumieniu z nauczycielami i
uczniami.

Wychowawca kazdej klasy bioracej udzial w dyskotece, zabawie przekazuje uczniom
deklaracje (zatacznik nr 8), w ktérych rodzice wyrazaja zgode na udzial dziecka w
okreslonych godzinach i okresla sposob powrotu dziecka z imprezy.

Uczniowie klas I — IV nie moga wraca¢ po dyskotece, ktora si¢ konczy w godzinach
wieczornych samodzielnie. Rodzice w o§wiadczeniu okreslajg osobg dorosta, ktora odbierze
ich dziecko. Jezeli Rodzice decyduja, ze ich starsze dziecko moze wroci¢ samodzielnie, to w
oswiadczeniu podpisuja, ze biorg odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo dziecka po
opuszczeniu budynku szkoty.

Wychowawcy organizujag dwoch rodzicow z klasy, ktérzy pomagaja nauczycielom
w sprawowaniu opieki nad uczestnikami zabawy.

Podczas zabawy opiekunowie czuwaja nad bezpieczenstwem dzieci w wyznaczonych
miejscach (schody, wejscie do toalet, wolna cz¢s¢ korytarza).

Drzwi wejsciowe do szkoty po zebraniu si¢ uczestnikow zabawy powinny by¢ zamknigte do
momentu zakonczenia dyskoteki.

W przypadku niewlasciwego zachowania si¢ ucznia podczas zabawy (bojka, palenie
papieroséw, picie alkoholu) nalezy natychmiast wezwac do szkoly jego rodzicow i podjaé
kroki zgodne z procedurami postgpowania w takich sytuacjach.

Po zakonczeniu zabawy dzieci, wychowawcy badz zastepujacy ich nauczyciele wypuszczaja
dzieci do domu zgodnie z o$wiadczeniami rodzicow. Dziecko, ktore mialo opusci¢ szkote
pod opieka rodzica lub innej osoby doroslej, a oni nie zgtlosili si¢, nie moze opusci¢ szkoty.
Woweczas nalezy telefonicznie skontaktowac si¢ z rodzicem 1 ustali¢ przyczyne¢ nieobecnosci
1 sposéb powrotu dziecka do domu.
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Wycieczka — podstawowe procedury bezpieczenstwa

Wycieczki szkolne organizowane sg zgodnie z aktualnie obowigzujacym prawem oraz
»Regulaminem organizacji wycieczek szkolnych Zespotu Szkot w Wolce Podlesne;”.

Szczegotly organizowania wycieczek znajduja si¢ w regulaminie organizacji wycieczek
szkolnych Zespotu Szkét w Wolce Podlesne;j.

Dokumentacj¢ wycieczki zatwierdza Dyrektor szkoty.

Dokumentacja powinna zawierac:

Karte wycieczki (zatacznik nr 1)

List¢ uczestnikow z telefonem do rodzicow (zatgcznik nr 1)

Szczegodtowy harmonogram na kazdy dzieh wycieczki lub program wycieczki
Pisemng zgod¢ rodzicow na udziat dziecka w wycieczce (zatacznik nr 2)
Rozliczenie wycieczki (zalacznik nr 3)

Informacja dla rodzicow (zatacznik nr 4)

Os$wiadczenia uczniow (zatgcznik nr 5)

Zgoda rodzicéw na uczestnictwo w zawodach sportowych/zawodach strazackich (zatgcznik
nr 6)

Kierownik odpowiada za organizacj¢, dokumentacj¢ oraz zapewnienie bezpieczefnstwa
podczas wycieczki.

Udziat uczniow niepeloletnich w wycieczce, z wyjatkiem wycieczek przedmiotowych
odbywajacych si¢ w ramach zaje¢ lekcyjnych, wymaga pisemnej zgody ich rodzicow
(prawnych opiekundéw). Rodzice powinni otrzyma¢ od organizatora wycieczki nastepujace
informacje:

e Termin wycieczki

e Koszt jednego uczestnika

e Szczegblowy program

Sekretariat szkoly prowadzi ewidencj¢ kart wycieczek szkolnych.

Wszystkie wyjscia poza teren szkoly 1 przedszkola (wycieczki przedmiotowe podczas lekcji,
spacery, wf na boisku szkolnym) musza by¢ odnotowane w ,,Rejestrze wyjs¢” znajdujacej
si¢ w sekretariacie szkoty.

Przed wyruszeniem na wycieczke nalezy bezwzglednie pouczy¢ wszystkich jej uczestnikow
o sposobie zachowania si¢ w czasie nieszczgsliwego wypadku.

OBOWIAZKI OPIEKUNOW WYCIECZKI

1. W zwiazku z zapewnieniem bezpieczenstwa kierownik wycieczki:

dopilnowuje, aby uczestnicy wycieczki zostali zapoznani przed wyjazdem
z regulaminem

zapewnia warunki do pelnej realizacji programu i regulaminu wycieczki oraz sprawuje
nadzoér w tym zakresie,

zapoznaje uczestnikow z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnia warunki do ich
przestrzegania w szczegolnosci omawia zasady bezpieczenstwa: na jezdniach, dworcach
kolejowych, przystankach tramwajowych, w lasach, nad woda,
w miejscach postoju, w czasie podrdzy, w czasie spaceréw po miescie 1 gorskimi szlakami
turystycznymi,

informuje Policje lub Inspekcje Ruchu Drogowego o terminie i miejscu wyjazdu autokaru
celem dokonania kontroli technicznej pojazdu

okresla zadania opiekunow w zakresie realizacji programu, zapewnienia opieki
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S.

1 bezpieczenstwa uczestnikow wycieczki lub imprezy,

odpowiada za apteczke pierwszej pomocy,

zabezpiecza powroOt uczestnikoOw wycieczki do miejsca zamieszkania, tzn. okresla
i informuje rodzicow o czasie 1 miejscu zakonczenia wycieczki (informacja
w szczegdtowym programie przekazanym rodzicom),

informuje spotecznego inspektora pracy o ewentualnych wypadkach , ktore miaty miejsce w
trakcie wycieczki,

jezeli powrdt z wycieczki planowany jest w godzinach wieczornych, w zgodzie na
wycieczke musi by¢ informacja od rodzicéw o sposobie powrotu dziecka do domu od szkoty
(dzieci wracajace z wycieczki sa dowozone do parkingu pod szkotg). Po zmroku dzieci klas
I — IV moga wraca¢ do domu tylko pod opieka osob dorostych. Wobec dzieci starszych
rodzice moga podpisa¢ oswiadczenie, w ktérym biorg odpowiedzialno$¢ za samodzielny
powrdt dziecka do domu.

. W przypadku opdznionego powrotu z wycieczki niezaleznego od organizatora do

obowigzkéw kierownika nalezy dopilnowanie, by telefonicznie poinformowaé wszystkich
rodzicéw o opdznieniu i jego przyczynie.

. Opiekun wycieczki obowigzany jest sprawdza¢ stan liczebny grupy przed wyruszeniem

z kazdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdu oraz po przybyciu do miejsca
docelowego.

Kierownicy i opiekunowie wycieczki sg zobowigzani do $cistego przestrzegania przepisow
przeciwpozarowych, zarzadzen epidemiologicznych oraz regulaminéw obowiazujacych przy
korzystaniu z wszelkich urzadzen w miejscach postoju i podrozy.

Niedopuszczalne Jest organizowanie wycieczki podczas burzy, $niezycy i gotoledzi.

SZCZEGOLOWE ZASADY BEZPIECZENSTWA

1. WYCIECZKI AUTOKAROWE

POJAZD PRZEWOZACY zorganizowana grupe dzieci lub mtodziezy w wieku do 18 lat,
oznakowany jest z przodu i z tylu kwadratowymi tablicami barwy zo6ttej z symbolem dzieci
barwy czarnej.

W warunkach niedostatecznej widocznos$ci tablice powinny by¢ oswietlone chyba, Zze sg
wykonane z materialy odblaskowego.

Kierujagcy tym pojazdem jest zobowigzany wlaczy¢ $wiatta awaryjne podczas wsiadania
1 wysiadania dzieci 1 mlodziezy.

Kierowca musi posiada¢ potwierdzenie sprawnosci technicznej pojazdu, apteczke pierwszej
pomocy i gasnicg.

Kierowca jest zobowigzany do przestrzegania obowigzujacych przepiséw dotyczacych czasu
prowadzenia pojazdu, wymaganych przerw w prowadzeniu pojazdu oraz okresow
odpoczynku.

Opiekun musi przebywaé ze swoja grupa w pojezdzie, nie wolno rozdziela¢ grupy na dwa
lub wigcej pojazdow.

Ilo$¢ uczestnikdw wycieczki nie moze przekracza¢ ilosci miejsc siedzacych w pojezdzie.
Przej$cie w autokarze musi by¢ wolne.

Opiekunowie zajmujg miejsca przy drzwiach oraz w czesci srodkowej autokaru.

Uczniowie sprawiajacy trudno$ci wychowawcze oraz zle znoszacy podréz siedza przy
opiekunach.

Nalezy zabroni¢ w czasie przejazdu: spacerowania po autokarze, podnoszenia si¢ ze swoich
miejsc, siedzenia tytem, na oparciu oraz jedzenia.

Kierownik wycieczki powinien dysponowac apteczka pierwszej pomocy.
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Bagaz uczestnikéw powinien by¢ umieszczony w bagazniku i na poétkach.

Napoje powinny by¢ zabezpieczone w torbach uczestnikéw wycieczki tak, aby nie wylaly
sig.

Jezeli przejazd przekracza 4 godziny nalezy zaplanowac 40 minutowa przerwe¢ na positek.
Przerwy dla zapewnienia odpoczynku 1 zalatwienia potrzeb fizjologicznych nalezy
organizowac tylko na terenie specjalnych parkingow.

W czasie postoju nalezy zabroni¢ wchodzenia na jezdni¢ i jej przekraczania.

Po kazdej przerwie opiekun sprawdza obecnos$¢ uczestnikow.

Nalezy unika¢ przewozu dzieci w czasie nocy oraz w warunkach ograniczonej widoczno$ci.
Opiekunowie wycieczki dbaja o tad i1 porzadek w autokarze (zasady czystosci ustalone
z kierowcg).

PRZEJAZDY POCIAGAMI

Opiekun musi przebywaé z grupg w wagonie , nie wolno rozdziela¢ grupy na dwa lub
wiecej wagony, w tym celu wskazane jest dokonywanie wczesniejszej rezerwacji miejsc lub
przedziatow.

Zasady rozmieszczania ucznidOw i bagazu oraz zapewnienie srodkOw pierwszej pomocy - jak
w przypadku przejazdu autokarem.

Nalezy zabroni¢ uczniom opuszczania wagonu 1 wychylania si¢ przez okna.

W czasie postoju pociggu uczniowie powinni znajdowaé¢ si¢ na swoich miejscach
siedzacych.

Bilety na przejazd wraz z zaswiadczeniem o przejezdzie grupowym oraz legitymacje
szkolne uczestnikoéw powinien posiada¢ kierownik wycieczki.

ZASADY PORUSZANIA SIE Z GRUPA W MIASTACH

Przed rozpoczg¢ciem zwiedzania obiektu lub miasta, kazdy uczestnik musi by¢
poinformowany o harmonogramie wycieczki adresie /miejscu/ pobytu docelowego, aby w
razie zgubienia si¢ potrafil dotrze¢ do miejsca zbidrki , powinien mie¢ nr telefonu do
kierownika wycieczki.
W trakcie pieszego poruszania si¢ z grupa w terenie miejskim opiekunowie powinni tak
podzieli¢ obowiazki, by jeden z nich znajdowal si¢ na czele grupy 1 kierowal nig, a drugi
idac na koncu zamykat ja.
Opiekun zamykajacy grupe nie moze dopuscié, by ktory$ z ucznidéw pozostat za nim.
Obaj opiekunowie powinni porusza¢ si¢ w granicach wzajemnego kontaktu wzrokowego,
aby zapobiec zbytniemu rozciggnigciu grupy.
Prowadzenie grup po ulicach, drogach 1 terenach publicznych powinno odbywac si¢ zgodnie
z przepisami ruchu drogowego.
Szczegolng ostrozno$¢ nalezy zachowac przy przechodzeniu z grupa przez jezdnig, nalezy
pamietac, ze przechodzenie powinno odby¢ si¢ w taki sposdb, by cata grupa przekroczyta
jezdni¢ razem.
W przypadku korzystania ze $rodkéw komunikacji miejskiej nalezy zadbac, by wszyscy
uczestnicy wycieczki:

e znajdowali si¢ w jednym pojezdzie lub w jednej jego czgsci (dotyczy pociagu,

tramwaju, metra),

e znali nazwe przystanku, na ktérym grupa begdzie wysiadaé

e znali orientacyjny czas przejazdu lub ilo$¢ przystankéw do przejechania,

e posiadali wazne bilety na przejazd.
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4.

WYCIECZKI ROWEROWE

Liczba roweréw w zorganizowanej kolumnie nie moze przekraczac¢ 15.

Odleglo$¢ miedzy jadagcymi kolumnami roweréw nie moze by¢ mniejsza niz 200 metroéw.
Odlegtos¢ roweru od roweru nie powinna przekraczac¢ 5 m.

Kolumng¢ rowerdw oznacza si¢ biala choragiewka z przodu, z tytlu umieszcza si¢ wysunigty
lizak, zamontowany do siodelka.

Jazda w kolumnie nie zwalnia kierujacego pojazdem od przestrzegania obowigzujacych
przepisow ruchu drogowego.

Uczestnicy wycieczek rowerowych musza mie¢ karty rowerowe.

Zaleca si¢ tworzenie 10 osobowych grup pod nadzorem 2 — 3 dorostych.

Przed rozpoczgciem jazdy opiekun powinien sprawdzi¢ znajomo$¢, a w razie potrzeby
przypomnie¢ podstawowe reguty jazdy rowerem w ruchu drogowym.

Opiekun jeszcze w fazie planowania trasy winien uwzgledni¢ regulacje tempa jazdy i
dystans wedtug mozliwos$ci najstabszego, najczegsciej najmtodszego z uczestnikdw.

Dhugos¢ dziennych odcinkoéw trasy nie powinna przekracza¢ 50 km.

Opiekunowie przed rozpoczeciem jazdy winien sprawdzi€, czy wszystkie rowery znajduja
si¢ w nalezytym stanie technicznym i posiadaja wymagane przepisami wyposazenie, m.in.
o$wietlenie roweru i ,,0dblaski”.

Opiekun powinien posiada¢ przynajmniej jedna apteczke oraz podstawowe cze$ci zamienne
1 narzedzia do podrgcznych napraw (pompke, komplet kluczy, itd.).

W czasie jazdy opiekun powinien prowadzi¢ wycieczke jadac jak najblizej prawej krawedzi

jezdni. Tuz za nim winni porusza¢ si¢ najstabsi rowerzysci. Prawo o ruchu drogowym
zakazuje jazdy obok siebie.

Kolumne zamyka drugi opiekun.

Kazdy rowerzysta powinien by¢ wyposazony w kask ochronny na gtowe.

Wszyscy rowerzys$ci powinni stosowac zasad¢ ograniczonego zaufania.

Korzystanie z drogi dla pieszych przez kierujacego rowerem jest dozwolone w przypadkach
okreslonych w przepisach Prawa o ruchu drogowym, w szczegdlnosci gdy szeroko$¢ drogi
dla pieszych wynosi co najmniej 2 m, droga przebiega wzdluz drogi, po ktérej ruch
pojazdéw jest dozwolony z predkoscia wigksza niz 50 km/h, a brak jest drogi dla rowerow,
drogi dla pieszych i rowerdw lub pasa ruchu dla rowerow.

WYCIECZKI PIESZE

Organizacj¢ 1 program wycieczek oraz imprez dostosowuje si¢ do wieku, zainteresowan
1 potrzeb uczniéw, ich stanu zdrowia, sprawnosci fizycznej, stopnia przygotowania
1 umiejetnosci specjalistycznych.

Przy wyjsciu dzieci poza teren szkoly w obrebie tej samej miejscowosci powinien by¢
zapewniony co najmniej jeden opiekun dla grupy 30 uczniow.

Przy korzystaniu ze $rodkow komunikacji opieka musi by¢ zwigkszona w zaleznosci od
odlegtosci, a takze wieku wuczniow. Je$li wycieczka bedzie si¢ odbywata poza
miejscowoscia,

w ktorej jest siedziba szkoty jeden opiekun powinien przypadac dla grupy do 15 uczniow.
W przypadku dzieci do lat 10 poruszajacych si¢ w kolumnie, stosuje si¢ przepisy o ruchu
pojedynczego pieszego (art. 11 ust. 1 1 2 Prawo o ruchu drogowym). Kierownik takiej
kolumny prowadzi ja po jezdni tylko wtedy, gdy nie ma chodnika lub pobocza i porusza si¢
lewa strong jezdni.

Piesi ponizej 10 lat nie mogg przebywa¢ na jezdni w warunkach niedostatecznej
widocznosci (np. o zmroku).
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e Kolumna pieszych w wieku powyzej 10 lat porusza si¢ prawg strong jezdni, tak jak pojazdy.
Dhugos¢ kazdej kolumny nie moze przekracza¢ 50 metréw. Ze wzgledow bezpieczenstwa
kolumny nie moga znajdowac si¢ na jezdni w czasie mgly.

e (Osoba ponizej 18 lat nie moze prowadzi¢ kolumny pieszych.

e Jezeli przemarsz kolumny pieszych odbywa si¢ w warunkach niedostatecznej widocznosci,
pierwszy z idacych z lewej strony jest obowigzany nie$¢ latarke ze $wiatlem biatym
skierowanym do przodu, a ostatni — latarke ze §wiattem czerwonym skierowanym do tyhu.

e Wskazane jest, aby wszyscy uczestnicy wycieczki byli wyposazeni w elementy odblaskowe.

6. PROCEDURA POSTEPOWANIA W RAZIE WYPADKU NA WYCIECZCE

Wypadek ucznia/ucznidow to nagle zdarzenia wywolane przyczyna zewnetrzng powodujaca uraz
lub $mier¢, ktére nastapito w czasie pozostawania ucznia pod opieka szkoly: na terenie szkoty lub
poza jej terenem (w trakcie wycieczki lub innego wyjscia pod opiekg nauczyciela). Nauczyciele lub
pracownicy szkoty, ktoérzy zaobserwowali lub dowiedzieli si¢ 0 wypadku, majg obowigzek
udzielenia pierwszej pomocy przedmedycznej poszkodowanemu oraz niezwlocznego
powiadomienia o tym fakcie dyrektora szkoty. Miejsce wypadku do czasu rozpoczecia pracy przez
zespot powypadkowy zabezpiecza dyrektor, a w przypadku jego nieobecnos$ci lub niemoznosci
wykonania tego obowigzku — upowazniony przez niego pracownik.

o udzielenie pierwszej pomocy przedmedycznej poszkodowanemu

o zapewnic¢ opieke 1 odizolowa¢ poszkodowanego ucznia od innych

. udzieli¢ pierwszej pomocy, a w przypadku ciezkiego wypadku zapewni¢ opieke pozostatym
dzieciom

. osoba interweniujagca zobowigzana jest niezwlocznie poinformowa¢ o zdarzeniu

wychowawce 1 dyrektora szkoly. O wypadku dyrektor lub upowazniony przez niego pracownik
dokonuje wymaganych przepisami zawiadomien, w tym zawiadamia Spotecznego Inspektora
Pracy.

o jesli zachodzi potrzeba niezwlocznie wezwac pogotowie ratunkowe

. w celu ustalenia okolicznosci wypadku porozmawia¢ z poszkodowanym uczniem (o ile jest
to mozliwe) 1 $wiadkami wypadku.

o w miar¢ mozliwosci nauczyciel/opiekun udziela niezbednej pomocy i sporzadza stosowna
notatke

o szkota (dyrektor lub osoba wyznaczona przez niego) ma obowiazek powiadomié
rodzicow/opiekunéw dziecka

o w przypadku ciezkiego zdarzenia nalezy wezwac pogotowie bez uzyskania wcze$niejsze
zgody rodzicow/opiekunow

. w przypadku braku kontaktu z rodzicami - wyznacza przez dyrektora osoba — jest

zobowigzana zapewni¢ poszkodowanemu opiek¢ do momentu przekazania dziecka
rodzicom/opiekunom

. w przypadku nieobecnosci rodzicow/opiekundéw, jesli zachodzi konieczno$¢ zabrania
poszkodowanego do placowki medycznej — obowigzkiem osoby wyznaczonej jest opieka nad
uczniem w trakcie jego transportu i pobytu w szpitalu do momentu przyjazdu rodzicow/ opiekundéw
. Po zdarzeniu dyrektor powotuje zespdt powypadkowy, ktoérego zadaniem jest
przeprowadzenie postgpowania powypadkowego i sporzadzenie dokumentacji powypadkowej,
zgodnie z obowigzujacymi przepisami

. zespot powypadkowy przeprowadza postgpowanie powypadkowe i sporzadza dokumentacje
. zespot powypadkowy rozmawia z uczniem (w obecnos$ci rodzica/wychowawcy/pedagoga) i
sporzadza protokot przestuchania

. zespot powypadkowy rozmawia ze $wiadkami zdarzenia 1 sporzadza protokoty

przestuchania. Jesli $wiadkami sg uczniowie — przestuchanie odbywa si¢ w obecno$ci wychowawcy
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lub pedagoga, a sporzadzony z rozmowy protokét odczytuje si¢ w obecnosci ucznia (Swiadka) 1
jego rodzicéw

o w razie koniecznosci zespot powypadkowy sporzadza szkic lub fotografie miejsca wypadku
. zespot powypadkowy obliguje nauczyciela, pod opiekg ktérego uczen ulegt wypadkowi, do
sporzadzenia pisemnego oswiadczenia

. zespot powypadkowy, w razie potrzeby, uzyskuje dokumentacj¢ medyczng lub informacje
dotyczace doznanych obrazen

o Zespot powypadkowy — nie poézniej niz w terminie 21 dni od dnia zakonczenia

postepowania powypadkowego sporzadza protokot powypadkowy, ktory podpisuja wszyscy
czlonkowie zespotu i dyrektor szkoly

o na posiedzeniu Rady Pedagogicznej dyrektor przedstawia zebranym wyniki analiz,
spostrzezenia 1 wszelkie zwigzane ze zdarzeniem uwagi

o dyrektor zatwierdza protokot powypadkowy

. szkota winna prowadzi¢ rejestr zdarzen 1 wypadkow

. dyrektor winien organizowa¢ i wdraza¢ rézne formy pracy majace poprawi¢ znajomosé
przez ucznidw i pracownikow szkoty przepisow BHP

o w przypadku cigzkiego, $miertelnego lub zbiorowego wypadku dyrektor ma obowigzek

zawiadomi¢ wlasciwego prokuratora oraz organ sprawujacy nadzér pedagogiczny i zabezpieczy¢
miejsce wypadku

o W przypadku nieobecnosci dyrektora czynnosci przewidziane w niniejszej procedurze
wykonuje upowazniony przez dyrektora pracownik szkoty, zgodnie z obowigzujacymi przepisami

7. PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZAGINIECIA UCZESTNIKA
WYCIECZKI:

W przypadku zaginiecia uczestnika wycieczki:

e jeden z opiekunow poszukuje uczestnika;
e reszta grupy z drugim opiekunem czeka w okreslonym miejscu;
e w przypadku nieodnalezienia w ostatnio widzianym miejscu:

- kierownik wycieczki informuje Dyrektora szkoly lub placowki o fakcie
zagini¢cia ucznia,

- kierownik wycieczki w porozumieniu z Dyrektorem szkoty lub placowki
informuje rodzicoOw o zdarzeniu i podjetych krokach zaginionego uczestnika,
- kierownik wycieczki w porozumieniu z Dyrektorem szkoty lub placéwki
zglasza Policji zaginigcie uczestnika;

dyrektor szkoty lub placowki jest w statym kontakcie telefonicznym

z rodzicami zaginionego uczestnika,

- dalsze dziatania kierownik wycieczki podejmuje w porozumieniu z Policja,
informujac Dyrektora szkoty lub placéwki.

8. PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU NAGLEJ CHOROBY
UCZESTNIKA WYCIECZKI:

W przypadku naglej choroby uczestnika wycieczki:

e nawigzac kontakt z rodzicami, ktorzy moga udzieli¢ niezbednych informacji o jego
stanie zdrowia;
e udzieli¢ pierwszej pomocy, a w przypadku gdy objawy nie ustgpuja:
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- niezwlocznie wezwacé Pogotowie Ratunkowe lub zglosi¢ si¢ z chorym
uczestnikiem na Szpitalny Oddziat Ratunkowy,

- stosowac si¢ do zalecen lekarza,

- mie¢ staty kontakt z rodzicami uczestnika wycieczki,

- powiadomi¢ Dyrektora szkoty lub placowki.

POSTANOWIENIA KONCOWE

XXVII.

XXVIII.

1.

2.

8.
9.

Zgody na przeprowadzenie wycieczki udziela dyrektor szkoty lub upowazniona przez niego
osoba.

Jezeli wycieczka ma odby¢ si¢ podczas planowanej lekcji danego przedmiotu, nalezy
odnotowa¢ wyjscie poza teren szkoly w ,Rejestrze wyj$¢” 1 odnotowa¢ wyjscie na
wycieczke w dzienniku lekcyjnym.

Uczniowie ktorzy nie uczestnicza w wycieczce powinni mie¢ zajecia lekcyjne z inng klasa,
imienny wykaz uczniéw przygotowuje wychowawca klasy, umieszczajac na tablicy
ogloszen w pokoju nauczycielskim.

Jezeli nie zostang spetnione wszystkie wymogi organizacyjne dotyczace wycieczki,
dyrektor szkoty lub upowazniona przez niego osoba moze nie udzieli¢ zgody na
przeprowadzenie wycieczki.

Wszystkie pisma wystane w sprawie wycieczki powinny by¢ podpisane przez kierownika
wycieczki 1 zatwierdzone przez dyrektora szkoty.

Sprawy nieuregulowane niniejszymi przepisami i zasadami rozstrzyga si¢ na podstawie
Statutu Szkoty oraz innymi przepisami wyzszego rzedu.

W razie wypadku uczestnikdw wycieczki stosuje si¢ odpowiednio przepisy dotyczace
postepowania w razie wypadkow w szkotach i placowkach publicznych.

Korzystanie z szatni szkolnej

Uczniowie pozostawiaja ubrania w szatni przed rozpoczgciem zajec.

Uczniowie klas od IV — VIII w boksach maja indywidualne szafki, w ktoérych przechowuja
swoje rzeczy (ubrania, obuwie zamienne, podreczniki, itp.).

W szatni uczniowie pozostawiaja wierzchnie ubranie oraz w oddzielnym worku - obuwie
zewnetrzne (ewentualnie sportowe).

Za pozostawione w szatni rzeczy wartosciowe (dokumenty, klucze, pieniadze itp.) szkota
nie ponosi odpowiedzialnos$ci.

Zabronione jest nieuzasadnione przebywanie ucznidow w szatni podczas zaje¢ lekcyjnych
1 przerw.

Kazdy oddziat klas I — III ma w danym roku szkolnym przydzielony segment wieszakowy,
odpowiednio oznaczony.

W czasie trwania lekcji boksy klas II - III zamykane sg na kilddke przez pracownikow
administracyjnych.

Podczas przerw w szatni petnione sg dyzury nauczycieli.
Uczniowie maja obowigzek dbac o czysto§¢ w pomieszczeniach szatni.

10. Zabrania si¢ niszczenia (dewastowania, malowania itp.) pomieszczen szatni.

Zapewnienia bezpieczenstwa dziecka w sieci
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XXIX.

1.

Wszystkie komputery, z ktorych korzystaja uczniowie sa zabezpieczone odpowiednim
oprogramowaniem utrudniajgcym uczniom dostep do tresci niepozadanych.

Uczniowie moga korzystac z Internetu wylacznie pod kontrolg nauczyciela.

W trakcie zaje¢ uczniowie maja obowiazek:

przestrzega¢ zasad ograniczonego zaufania przede wszystkim wobec nowo poznanych o0séb;
nie przekazywac¢ danych osobowych;

nie otwiera¢ poczty elektronicznej bez zgody nauczyciela;

nie korzysta¢ z komunikatoréw;

nie zapisywa¢ na dysku komputerow $ciggnietych z Internetu plikéw graficznych,
muzycznych, filmowych itp.

nie umieszcza¢ tresci obrazliwych na stronach www (ksiggi gosci itp.) 1 na dysku
komputera.

przestrzegac etykiety;

w razie wystapienia sytuacji klopotliwej, niejasnej zwroci¢ si¢ do nauczyciela
0 pomoc.

Nauczyciel ma obowiazek u§wiadomic¢ rodzicom zagrozenia zwigzane z Internetem.

W przypadku wystapienia incydentu zwigzanego z bezpieczenstwem ucznia w Internecie
nauczyciel postgpuje zgodnie z obowigzujacymi w szkole procedurami, w tym Standardami
Ochrony Maloletnich, i1 zgtasza zdarzenie osobie odpowiedzialnej za przyjmowanie
zgloszen. W przypadku podejrzenia popelnienia przestgpstwa podejmowane sg dziatania
zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.

Bezpiecznego uzytkowania sprzetu sportowego

Cwiczenia prowadzone sa z zastosowaniem metod i urzadzen zapewniajacych pelne
bezpieczenstwo ¢wiczacych.

Kosze do gry oraz inne urzadzenia, ktérych przemieszczenie si¢ moze stanowi¢ zagrozenie
dla zdrowia ¢wiczacych s3 mocowane na stafe.

Stan techniczny urzadzen i sprzetu sportowego sprawdza si¢ przed kazdymi zajeciami.

W salach i na boiskach oraz w miejscach wyznaczonych do uprawiania ¢wiczen fizycznych,
gier 1 zabaw umieszcza si¢ tablice informacyjne, okre$lajace zasady bezpiecznego
uzytkowania urzadzen i sprzgtu sportowego.

Prowadzacy zajecia zapoznaje biorgcych w nich udzial z zasadami bezpiecznego
wykonywania ¢wiczen oraz uczestniczenia w grach i zabawach.

Niedopuszczalne jest wydawanie uczniom sprzgtu, ktorego uzycie moze stworzy¢
zagrozenie dla zdrowia lub zycia.

Korzystanie ze sprzetu sportowego moze odbywacé si¢ wytacznie pod opieka nauczyciela.
Korzysta¢ ze sprzetu nalezy wyltacznie zgodnie z jego przeznaczeniem.

Nauczyciele wychowania fizycznego informuja ucznidéw na poczatku roku szkolnego
o zasadach bezpieczenstwa na lekcjach oraz korzystania ze sprzetu sportowego. Maja
obowigzek podania takiej informacji takze podczas lekcji z wykorzystaniem sprzetu
sportowego.

10.Bez zgody nauczyciela wychowania fizycznego zabrania si¢ wynoszenia poza teren szkoty

sprzetu 1 urzadzen stanowigcych wyposazenie obiektu sportowego.

11.Wszelkie celowe uszkodzenia sprzetu, urzadzen i wyposazenia przez ucznia bedg usuwane

na koszt rodzicéw lub prawnych opiekunow dziecka,

12.0sobami powotanymi do egzekwowania przepisOw powyzszego regulaminu sg nauczyciele

wychowania fizycznego tutejszej szkoty oraz Dyrektor.
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XXX. Zachowania bezpieczenstwa przed, podczas i po lekcji wychowania —
fizycznego.

1. Lekcje wychowania fizycznego odbywaja sie na odpowiednio zabezpieczonych
i przygotowanych obiektach sportowych.

2. Uczniowie oczekujacy na lekcje wychowania fizycznego na trzy minuty przed dzwonkiem
przechodza pod sal¢ gimnastyczng skad sa zabierani przez nauczyciela wf-u i od tego
momentu znajduja si¢ pod jego opieka. Po zakonczeniu zaje¢ w f-u uczniowie sg pod opieka
dyzurujacego w tym segmencie nauczyciela wychowania fizycznego do momentu
opuszczenia szatni przez ostatniego ucznia.

3. Wchodzenie na sale gimnastyczng podczas przerw oraz poza wynikajagcymi z planu
godzinami wychowania fizycznego jest zabronione bez zapewnionej opieki nauczyciela.

4. Wychodzenie na boisko szkolne w czasie przerw oraz poza wynikajagcymi z planu
godzinami wychowania fizycznego, jest zabronione bez zapewnionej opieki nauczyciela.

5. Podczas przerw miedzylekcyjnych drzwi sali gimnastycznej oraz drzwi prowadzace na
boisko szkolne sg zamknigte.

6. Grupy ¢wiczebne moga przebywaé na sali gimnastycznej i boisku szkolnym tylko w
obecnos$ci nauczyciela.

7. Uczniowie zobowigzani sg przestrzega¢ polecen nauczyciela, dotyczacych szczeg6lnie tadu,
porzadku i dyscypliny.

8. Sprzet do éwiczen mozna rozstawiaé i korzystaé¢ z niego tylko w obecnosci nauczyciela.

9. Przybory do ¢wiczen mozna pobieraé tylko pod nadzorem nauczyciela.

10. Wszelkie uszkodzenia sprzetu podczas lekcji nalezy natychmiast zglosi¢ nauczycielowi.

11. Wspinanie si¢ po drabinkach, kopanie pitki, korzystanie z przyborow i przyrzadow w
sposob niezgodny z ich przeznaczeniem jest zabronione.

12. Brutalne zachowanie, krzyki, popychanie jest podczas lekcji wychowania fizycznego sa
surowo zabronione.

13. Wszystkich ¢wiczacych obowigzuje stroj i obuwie gimnastyczne dobrane odpowiednio do
pory roku i miejsca gdzie odbedzie si¢ lekcja ( sala gimnastyczna, boisko wielofunkcyjne).

14. Aktywne uczestnictwo w lekcji w stroju niegimnastycznym jest zabronione.

15. Uczniowie zwolnieni z wykonywania ¢wiczen (brak stroju, zwolnienie lekarskie,
zwolnienie od rodzicdw) pozostaja pod opieka nauczyciela na sali gimnastycznej lub boisku
1 biernie uczestniczg w zajeciach.

16. Uczniowie skarzacy si¢ na zle samopoczucie sg zwolnieni z wykonywania ¢wiczen i w
miar¢ potrzeby kierowani do pielegniarki szkolne;.

17. Nauczyciel zobowigzany jest do powiadomienia Dyrektora szkoly o kazdym powaznym
wypadku.

18. Kazde nieszczesliwe zdarzenie nalezy odnotowaé w rejestrze wypadkow ucznidw, ktory
znajduje si¢ sekretariacie szkoty.

19. Uczen zostaje zwolniony z lekcji wychowania fizycznego do domu tylko na osobistg lub
pisemng prosbe rodzica; wychowawcy, pielegniarki szkolnej w porozumieniu z rodzicami.

20. Podczas lekcji wychowania fizycznego uczef nie moze bez zgody nauczyciela opuszczaé
sali gimnastycznej lub boiska przyszkolnego.

21. W sali gimnastycznej, korekcyjnej i do tenisa stolowego w widocznych miejscach
umieszczone sg tabliczki ze szczegdtowymi zasadami bezpiecznego zachowania.
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XXXI.

Zachowania bezpieczenstwa przed i podczas wyjazdow na basen i

zawody sportowe.

1. Nauczyciele wychowania fizycznego zapoznaja uczniow z regulaminem bezpiecznego
zachowania si¢ podczas wyjazdéw na zawody sportowe (§8 Regulaminu wycieczek szkolnych).

XXXII.

Procedura bezpieczenstwa podczas korzystania z placu zabaw

Z placu zabaw dzieci 1 uczniowie mogg korzysta¢ wytacznie pod opiekg nauczyciela lub

innego upowaznionego pracownika szkoty, zgodnie z organizacja zaj¢¢ i sprawowanym
nadzorem.

Przed rozpoczeciem zaje¢ nauczyciel sprawdza, czy plac zabaw oraz znajdujgce si¢ na nim
urzadzenia sg w stanie zapewniajacym bezpieczne korzystanie z nich. W przypadku
stwierdzenia uszkodzen, innych zagrozen lub nieodpowiednich warunkow korzystanie z
urzadzenia lub placu zabaw zostaje wstrzymane, a zagrozenie nalezy niezwtocznie zgtosic¢
dyrektorowi szkoty.

Dzieci korzystaja z urzadzen placu zabaw wytacznie zgodnie z ich przeznaczeniem,
instrukcjami uzytkowania oraz zasadami bezpieczenstwa.

Przed rozpoczeciem zabawy nauczyciel przypomina dzieciom zasady bezpiecznego
korzystania z placu zabaw, w szczegdIno$ci zasady korzystania z poszczegdlnych urzadzen,
zachowania ostrozno$ci oraz przestrzegania polecen osoby sprawujacej opieke.

Zabrania si¢:

popychania, szarpania i stwarzania zagrozenia dla innych osob;
wchodzenia na urzagdzenia w miejscach do tego nieprzeznaczonych;
zeskakiwania z urzadzen z wysokosci,

korzystania z urzagdzen w sposob niezgodny z ich przeznaczeniem;

przechodzenia pod lub przed urzadzeniami, z ktérych w danym momencie korzystajg inne
dzieci, jezeli moze to spowodowac zagrozenie;

wynoszenia piasku, kamieni lub innych elementow wyposazenia poza miejsce ich
przeznaczenia.

Nauczyciel podczas pobytu dzieci na placu zabaw sprawuje aktywny nadzér nad grupa,

zwracajac szczegolng uwage na zachowanie dzieci oraz sposob korzystania przez nie z
urzadzen.

Liczba dzieci korzystajacych z poszczegolnych urzadzen powinna odpowiada¢ zasadom

okreslonym dla danego urzadzenia oraz jego przeznaczeniu.

Z placu zabaw nie mogg korzysta¢ dzieci, ktorych stan zdrowia lub samopoczucie

uniemozliwia bezpieczne uczestniczenie w zabawie. W przypadku pogorszenia
samopoczucia dziecka nauczyciel niezwlocznie udziela mu pomocy i podejmuje dalsze
dziatania zgodnie z obowigzujacymi w szkole procedurami.

W przypadku wystapienia niekorzystnych warunkéw atmosferycznych lub innych

okolicznosci mogacych zagraza¢ bezpieczenstwu dzieci nauczyciel moze przerwac zajgcia i
zapewni¢ dzieciom bezpieczne miejsce pobytu.
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10.W przypadku zauwazenia uszkodzenia urzgdzenia, nawierzchni lub innego zagrozenia na
placu zabaw nauczyciel niezwlocznie zabezpiecza miejsce w sposob uniemozliwiajacy
dzieciom dostgp do zagrozenia oraz informuje dyrektora szkoty.

11.W przypadku wypadku nauczyciel lub inny pracownik szkoty podejmuje dziatania zgodnie
z obowigzujaca w szkole procedurg postepowania w razie wypadku, w szczegdlnosci
udziela pierwszej pomocy, zapewnia poszkodowanemu opieke oraz niezwlocznie informuje
dyrektora szkoty.

12.Dzieci korzystajace z placu zabaw sg zobowigzane do przestrzegania zasad bezpieczenstwa,
polecen nauczyciela oraz dbania o sprzet i wyposazenie placu zabaw.

13.Po zakonczeniu zaje¢ nauczyciel sprawdza, czy wszystkie dzieci opuscilty plac zabaw i
zapewnia im dalsza opieke zgodnie z organizacja zajec.

14.Plac zabaw oraz jego wyposazenie powinny by¢ uzytkowane i kontrolowane zgodnie z
obowigzujacymi przepisami, dokumentacjg techniczng urzadzen oraz zasadami okreslonymi
przez ich producentow.

XXXIII.  Procedury reagowania w przypadku wystgpienia wewnetrznych i
zewnetrznych zagrozen fizycznych w szkole

1. Zagrozenia zewne¢trzne

1.1 Ewakuacja w trakcie lekcji i przerwy - zasady postepowania

Alarm lokalny w szkole to jeden z kilku rodzajow alarméw mogacych by¢ oglaszanymi w
konsekwencji wystgpienia zagrozenia ekologicznego lub innego, spowodowanego dziatalnoscig
czlowieka. Najczestszymi sa alarmy oglaszane w zwiazku z zagrozeniem pozarowym lub
rozprzestrzenieniem na terenie szkoly niebezpiecznych substancji chemicznych, ewentualnie
fadunkow wybuchowych. Alarm w zwigzku z zaistnialymi sytuacjami ma by¢ sygnalem, ktory
powinien by¢ znany wszystkim uczniom 1 pracownikom szkoty. Wyjatek stanowi bezposrednie
zagrozenie zycia, kiedy nauczyciel sam podejmuje decyzje o ewakuacji nie czekajac na ogloszenie
alarmu.

W wigkszosci przypadkow, w tego typu zagrozeniach niezbgdne jest wezwanie odpowiednich stuzb
[wykaz stluzb w zalgczniku] droga telefoniczng. Po zgloszeniu si¢ dyzurnego operatora podajemy
informacje:

rodzaj stwierdzonego zagrozenia

nazwa i adres szkoty

imi¢ i nazwisko oraz pelniong funkcje

telefon kontaktowy

podjete dotad dziatania w reakcji na to zagrozenie

Wszelkie dziatania majg prowadzi¢ do jak najszybszej ewakuacji wszystkich oséb znajdujacych si¢
na terenie szkoly. Nalezy wiedzie¢, ze od tej chwili bezwzglednie podporzadkowujemy si¢
poleceniom 0s6b funkcyjnych (w przypadku uczniéw jest to nauczyciel). Nauczyciele i uczniowie,
ktorzy maja zajecia na kondygnacjach wyzszych, schodza po upewnieniu si¢, Zze uczniowie
nizszych pigter opuscili juz budynek, a tym samym odblokowali drogi ewakuacyjne. Po
opuszczeniu budynku uczniowie wraz z nauczycielem udaja si¢ na miejsce zbiorki, gdzie
sprawdzana jest obecno$¢. Wszelkie kontuzje, problemy zdrowotne natychmiast zglaszac
opiekunowi grupy.

W przypadku uczniow/osob niepetnosprawnych ewakuacja powinna uwzglednia¢ rodzaj oraz
stopien niepetnosprawnosci, wiek wychowankéw 1 ewentualne wykorzystanie pomocy innych oséb.
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Wskazane jest wezesniejsze wyznaczenie opiekundw oséb niepetnosprawnych na czas ewakuacji.

Ewakuacja w trakcie lekcji — postepowanie:

- Uczniowie znajdujacy sie w sali natychmiast powstaja i ustawiajg si¢ parami pod drzwiami

- Dyrektor szkoty badZz wyznaczona osoba kierujaca alarmem, po uruchomieniu procedury udaje si¢
natychmiast na miejsce zbiorki i oczekuje meldunkoéw o stanach oddziatow szkolnych

- Nauczyciel szybko liczy ucznidéw, staje na czele kolumny i rozpoczyna wychodzenie z sali
lekcyjnej

- Po opuszczeniu sali lekcyjnej drzwi do sali lekcyjnej zostajg zamknigte, ale nie na klucz

- Ostatnia para uczniéw idac w kolumnie kontroluje czy w trakcie ewakuacji nikt nie odtgczyt si¢ z
kolumny

- Nauczyciel prowadzi grupe do najblizszych drzwi ewakuacyjnych badz innych bezpiecznych i
opuszcza budynek szkolny

- Po opuszczeniu budynku szkolnego grupa udaje si¢ do miejsca zbidrki, gdzie staja na
przydzielonych im miejscach zbiorki

- W punkcie zbiorki, nauczyciel po policzeniu wszystkich uczniéw natychmiast podaje dyrektorowi
lub osobie kierujacej alarmem trzy informacje — numer grupy, liczb¢ dzieci oraz informacj¢ czy
wszystkie dzieci dotarty na miejsce.

- W czasie, kiedy wszystkie oddziaty opuszcza budynek szkolny, obstuga placowki szybko
przeglada toalety i inne zakamarki pod katem obecno$ci w nich uczniéw lub oséb postronnych.
Nastepnie obstuga melduje bezposrednio kierujacemu alarmem o braku oséb na terenie szkoty.

- W trakcie sprawdzania stanu osobowego szkoty, wyznaczona osoba rozdaje wszystkim
prowadzacym oddzialy szkolne zo6tte kamizelki, natomiast kierujacy alarmem otrzymuje kamizelke
pomaranczowa.

- Po upewnieniu sig, ze szkota jest pusta a wszyscy uczniowie i pracownicy znajdujg si¢ na miejscu
ewakuacji, kierujacy alarmem podaje komende do natychmiastowego opuszczenia miejsca zbiorki 1
udania si¢ do docelowego miejsca ewakuacji.

- Po dotarciu do miejsca docelowego ewakuacji, uczniowie zajmuja wyznaczone sektory
pozostajgc w ramach swoich oddziatow pod opieka nauczycieli, oczekujac na dalsze dyspozycije.

Okolicznos$ci ewakuacji:

- pozar

- telefon o bombie

- podejrzany pakunek w szkole
- §rodek chemiczny/biologiczny

Miejsce ewakuacji:
Plac przed szkota lub inne, w zaleznosci od okoliczno$ci, wyznaczone przez dyrektora szkoty.

Svgnal do ewakuacji — krotkie sygnaly przerywane — dlugo$¢ sygnatow i ich liczba bez znaczenia.

Ewakuacja w trakcie przerwy — postepowanie:

W przypadku ogloszenia ewakuacji w trakcie przerwy uczniowie i pracownicy szkoty niezwlocznie
opuszczaja budynek najblizszymi bezpiecznymi wyjsciami ewakuacyjnymi i udaja si¢ do
wyznaczonego miejsca zbiorki.

W czasie ewakuacji podczas przerwy opieke nad uczniami sprawujg nauczyciele dyzurujacy oraz
inni pracownicy szkoty wyznaczeni do kierowania ewakuacja. Nauczyciele i pracownicy, w miar¢
mozliwosci 1 bez narazania wlasnego bezpieczenstwa, sprawdzajg pomieszczenia znajdujace si¢ w
ich rejonie, w szczegdlnosci toalety 1 inne miejsca, w ktorych moga przebywac uczniowie.
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Po przybyciu na miejsce zbiorki uczniowie gromadzg si¢ w wyznaczonych miejscach, a nauczyciele
dokonuja sprawdzenia stanu liczbowego ucznidow i zglaszaja ewentualne braki osobie kierujace;j
ewakuacja

Okolicznosci ewakuacji:

- pozar

- telefon o bombie

- podejrzany pakunek w szkole
- Srodek chemiczny/biologiczny

Miejsce ewakuacji:
Plac przed szkotg lub inne, w zaleznosci od okolicznos$ci, wyznaczone przez dyrektora szkoty.

Svgnal do ewakuacji — krotkie sygnaty przerywane - bez znaczenia ich dtugos¢ czy liczba/gtosem.

1.2 Wtargnig¢cie napastnika (terrorysty) do szkoly

1.2.1 Wtargniecie napastnika (terrorysty) do szkoly (brak bezposredniego kontaktu z
napastnikiem) — niezbedne poczynania nauczyciela:

Sygnal Azyl — dlugi ciagly sygnat lub stowne hasto - Azyl

Okoliczno$ci uruchamiania sygnalu — Azyl:

- wejscie do szkoly osoby agresywnej z niebezpiecznym narzedziem

- wtargnigcie do szkoty — aktywnego strzelca

- agresywne zachowanie ze strony ucznia, rodzica, nauczyciela zagrazajagce osobom postronnym

Wdrozenie procedury azylu w trakcie lekcii:

Po ustyszeniu sygnatu cigglego w trakcie trwania lekcji nalezy postepowac wedlug nastepujacego
uktadu:

- Jesli nie ma szansy na ucieczke nalezy ukry¢ sie, zamkng¢ /zabarykadowaé drzwi. Przekrecic

klucz w drzwiach

- Zgasi¢ $wiatlo, nie zastania¢ okien

- Natychmiast w sposéb bardzo cichy uda¢ si¢ w tzw. pole martwe, najczesciej jest ono przy

Scianie, w ktorej znajduja si¢ drzwi i ponizej linii okien

- Opusci¢ salg lekcyjng przez okno, ale tylko w przypadku, gdy jest to parter a warunki pozwalaja

na bezpieczng ewakuacje

- Zachowac¢ catkowitg cisze¢ 1 uspokoi¢ uczniow

- Zaopiekowac si¢ uczniami ze SPE (Specjalne Potrzeby Edukacyjne)

-W przypadku drzwi z okienkami zabra¢ ze sobg wszelkie tornistry oraz inne przedmioty ze

stolikow

- Wykona¢ zgloszenie o zdarzeniu na numer alarmowy 112 lub wysta¢ sms

- Nie wykonywa¢ zadnych polaczen do rodzicow, bezwzglednie wyciszy¢ lub wylaczy¢ telefony

(niepotrzebne wywolywanie paniki powoduje utrudnienie akcji przeprowadzanej przez stuzby)

- Nie otwiera¢ drzwi zadnej osobie, bez wzgledu na to kto to jest i co méwi

- W przypadku pojawienia si¢ sygnalu alarmowego ,ewakuacja” nie nalezy automatycznie

opuszcza¢ pomieszczenia. Decyzje o opuszczeniu pomieszczenia nalezy podja¢ w zaleznosci od

sytuacji i po upewnieniu si¢, ze droga ewakuacji jest bezpieczna i nie prowadzi w kierunku
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zagrozenia
- Po upewnieniu si¢, ze napastnik zostat zneutralizowany badz sygnatl okazat si¢ falszywy opuscic¢
sale lekcyjna 1 udac si¢ do miejsca zbiorki

Wdrozenie procedury azylu w trakcie przerwy:

W przypadku ogloszenia sygnatlu azyl w trakcie przerwy:

- Uczniowie samodzielnie wbiegaja do najblizszej sali lekcyjnej, bez wzgledu, gdzie maja
planowane zajecia.

- Ostatnia osoba wchodzaca do sali, po upewnieniu si¢, ze nikt za nig nie biegnie, zamyka drzwi i,
jezeli jest to mozliwe, zabezpiecza je przed otwarciem od zewnatrz.

- Nastepnie uczniowie postepuja identycznie jak w przypadku ogloszenia sygnatu azyl w trakcie
trwania lekcji.

- Dla umozliwienia przetrwania sytuacji wtargniecia do szkoly aktywnego strzelca, sale lekcyjne
powinny by¢ wyposazone w gasnice oraz odpowiednio wyposazone apteczki.

1.2.2 Wtargniecie napastnika (terrorysty) do szkoly (w przypadku bezposredniego kontaktu z
napastnikiem) — niezbedne poczynania nauczyciela:

Wykonywa¢ bezwzglednie polecenia napastnika

Na zadanie terrorystow odda¢ przedmioty osobiste (np. telefon)
Informuj napastnika jesli nie mozna wykona¢ jakiego$ polecenia
Unika¢ kontaktu wzrokowego

Nie odwracac si¢ plecami do napastnika

Nie zwraca¢ na siebie uwagi

Nie lekcewazy¢ zagrozenia/napastnika, nie by¢ agresywnym
Nie oszukiwa¢ napastnika

Uspokoi¢ ucznidw, zawsze zwracac si¢ do nich po imieniu
Poinformowac¢ napastnika o uczniach ze specjalnymi potrzebami/schorzeniami
Pyta¢ zawsze o pozwolenie (np. zwrdcenie si¢ do uczniéw)
Zawsze korzysta¢ z dobrej woli terrorysty

W przypadku bezposredniego zagrozenia zycia, gdy nie ma mozliwosci bezpiecznej
ucieczki ani ukrycia si¢, podja¢ dziatania majgce na celu ochrone wlasnego zycia 1 zycia
innych oséb.

1.2.3 Wtargniecie napastnika (terrorysty) do szkoly — dzialania antyterrorystyczne podjete
przez policje:
e Nie ucieka¢ z miejsca zdarzenia, nie wykonywaé gwattownych ruchéw (mona przez to
zosta¢ uznanym za napastnika)
Nie pomaga¢ (bez wyraznej zgody) stuzbom ratowniczym czy dyskutowa¢ z nimi
Ulozy¢ sie na podtodze z rekami otwartymi na wysokosci gtowy
Stucha¢ polecen i instrukcji grupy antyterrorystycznej, poddawac si¢ jej dzialaniom
Nie trze¢ oczu w przypadku uzycia gazow tzawiacych
Pyta¢ o pozwolenie zaopiekowania si¢ uczniami
Odpowiadac¢ na pytania funkcjonariuszy
Przygotowaé si¢ (do momentu wyjasnienia) na traktowanie siebie jako potencjalnego
terrorysty/napastnika
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Po otrzymaniu polecenia wyj$cia — opusci¢ jak najszybciej budynek i oddali¢ si¢ od niego
we wskazanym kierunku
Nie zatrzymywac si¢, nie wracac po rzeczy osobiste

1.3 Podlozenie tadunku wybuchowego

Specyfika zamachu bombowego polega na tym, ze nie rozréznia on swoich od obcych. Dotyczy on
wszystkich bez wyjatku. Z chwilg otrzymania informacji o podlozeniu ladunku wybuchowego
nalezy wdrozy¢ procedure:

W przypadku prowadzenia rozmowy z osoba informujagca o podtozeniu tadunku
wybuchowego zapamigta¢ jak najwiekszg ilo$¢ szczegotow.

Zanotowa¢ natychmiast wszystkie uzyskane lub zapamietane informacje

O otrzymaniu zgloszenia poinformowac¢ niezwlocznie osob¢ odpowiedzialng w szkole za
uruchomienie procedury

Otrzymanie zgloszenia nalezy niezwlocznie przekaza¢ dyrektorowi szkoty lub osobie
odpowiedzialnej za uruchomienie procedury, ktéry podejmuje dalsze dzialania zgodnie z
obowigzujacymi procedurami i poleceniami wtasciwych shuzb.

O zagrozeniu nalezy powiadomi¢ — w miar¢ mozliwosci — personel szkoly w sposob
niewywolujacy paniki

Po ustyszeniu sygnatu o podlozeniu tadunku wybuchowego rozpocza¢ ewakuacje zgodnie z
planem ewakuacji

Nie uzywa¢ telefonu komorkowego

Zabezpieczy¢ wazne dokumenty, pieniagdze

Wylaczy¢ lub zleci¢ wylaczenie pracownikowi ds. technicznych doplywu gazu i pradu

Jesli mozesz sprawdz czy w klasie nie pozostaly przedmioty, ktore nie nalezg do jej
wyposazenia

Bezwzglednie dostosowacé si¢ 1 wykonywaé polecenia 0sob kierujacych sytuacja kryzysowa
lub polecen odpowiednich stuzb

Przeliczy¢ wszystkie dzieci i1 poinformowaé osobg odpowiedzialng za kierowanie
dziataniami kryzysowymi

Poinformowac¢ rodzicéw o miejscu odbioru dzieci i drodze dojazdu

1.4 Podlozenie podejrzanego pakunku

Podejrzany pakunek to przesylka z tadunkiem wybuchowym lub nieznana substancjg. W przypadku
jej otrzymania lub stwierdzenia jej istnienia nalezy:

Odizolowa¢ miejsce znajdowania si¢ podejrzanego pakunku

Nie dotyka¢, nie otwierac 1 nie przesuwac podejrzanego pakunku

W przypadku wydobywania si¢ z niego nieznanej substancji okry¢ pakunek

Poinformowac¢ o zaistnialej sytuacji osoby odpowiedzialne za uruchomienie procedury

Po ustyszeniu sygnatu o podlozeniu podejrzanego pakunku rozpocza¢ ewakuacje

Nie uzywac telefonu komorkowego

Bezwzglednie wykonywa¢ polecenia o0s6b kierujacych sytuacja kryzysowa lub
funkcjonariuszy stuzb

W miejscu ewakuacji przeliczy¢ dzieci 1 poinformowa¢ o stanie osoby odpowiedzialne za
kierowanie dzialaniami kryzysowymi

Poinformowa¢ rodzicéw o miejscu odbioru dzieci i drodze dojazdu

1.5 Skazenie chemiczne i biologiczne szkoly
+ zaalarmowa¢ wszystkich przebywajacych na terenie szkoly o mozliwosci skazenia
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substancja chemiczng/biologiczng

osoby przebywajace na zewnatrz ewakuowa¢ do budynku szkoly przemieszczajac si¢ pod
wiatr oraz poprzecznie do kierunku wiatru

po stwierdzeniu zagrozenia i ogloszeniu alarmu natychmiast powiadomi¢ odpowiednie
stuzby (policja, straz pozarna, pogotowie ratunkowe)

uszczelni¢ budynek szkolny — zamknaé¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne, wylaczy¢
klimatyzacj¢

powstrzymac¢ si¢ od picia 1 spozywania positkoOw, oraz prac wymagajacych wigkszego
wysitku

do chwili odwotania alarmu lub zarzadzenia ewakuacji nie opuszczaé¢ uszczelnionych
pomieszczen

w razie skazenia wewnatrz budynku nie dotyka¢ i nie wacha¢ podejrzanych przedmiotow,
nie sprzatac proszku, nie §ciera¢ niebezpiecznej cieczy

Jezeli jest to bezpieczne i nie powoduje narazenia na kontakt z substancjg, mozna ja
przykry¢ np. kocem w celu ograniczenia jej rozprzestrzeniania si¢

pozamyka¢ okna i1 drzwi, wylaczy¢ klimatyzacje, nie doprowadza¢ do przeciagdéw

opusci¢ pomieszczenie, w ktorym wykryto/stwierdzono obecno$¢ podejrzanej substanciji i
nie dopuszcza¢ do niego innych os6b

+ powiadomi¢ przetozonych (dyrektor, wicedyrektor)

powiadomi¢ odpowiednie stuzby

zaalarmowa¢ wszystkie osoby przebywajace na terenie szkoty i ewakuowa¢ w wyznaczony
rejon

w przypadku kontaktu z substancja nalezy: umy¢ rgce wodg i mydtem, zdjg¢ ubranie, ktére
mialo kontakt z podejrzana substancja i1 odizolowa¢ je wkladajac do plastikowego worka

po kontakcie z substancjg nie jes¢ 1 nie pi¢ do czasu uzyskania zgody odpowiednich stuzb
Sporzadzi¢ liste osob, ktore mialy kontakt z podejrzang substancja, 1 przekazaé ja
odpowiednim stluzbom.

oczekiwacé na pojawienie si¢ odpowiednich stuzb i postepowac zgodnie z ich wytycznymi

1.6 Postepowanie w sytuacji zagrozenia powodziowego

W przypadku otrzymania informacji o zagrozeniu powodziowym nalezy podja¢ nastepujace kroki:

bezwzglednie stosowac si¢ do polecen dyrektora szkoty lub stuzb ratowniczych

w razie zarzgdzonej ewakuacji zachowac spokoj i1 stosowac si¢ do polecen

dyrektor szkoty badz osoby przez niego upowaznione w miar¢ mozliwosci jak najszybciej
powiadamiajg rodzicéw/opiekundow o koniecznos$ci odebrania dzieci z placowki

po opuszczeniu budynku dyrektor 1 wyznaczone przez niego osoby sprawdzajg czy wszyscy
uczniowie opuscili pomieszczenia i znajdujg si¢ poza strefa zagrozenia powodziowego

jesli czas 1 warunki bezpieczenstwa na to pozwalajg, nalezy wylaczy¢ instalacje elektryczna,
gazowa 1 wodna oraz zabezpieczy¢ najwazniejsza dokumentacj¢ szkoly, o ile mozna to
zrobi¢ bez narazania bezpieczenstwa osob

w przypadku gdy nie ma mozliwos$ci opuszczenia budynku dyrektor szkoty lub wyznaczona
osoba niezwtocznie informuje o tym fakcie shuzby ratownicze

nauczyciele otaczajg opieka uczniéw przebywajacych na terenie szkoty

w dalszym ciggu postepuja zgodnie z zaleceniami stuzb ratowniczych lub dyrektora szkoty

2. Zagrozenia wewnetrzne
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2.1 Procedura postepowania na wypadek wystapienia agresywnych zachowan w szkole

Procedura uruchamiana jest przez osobe, ktora stwierdzita powyzsze zachowanie lub ktorej je
zgloszono. O stopniu zaawansowania procedury i podejmowanych krokach decyduje dyrektor
placowki lub w przypadku jego nieobecnosci wicedyrektor lub pedagog szkolny.

W przypadku gdy zachowanie agresywne stanowi krzywdzenie maloletniego, postepowanie
prowadzi si¢ zgodnie z obowigzujagcymi w szkole Standardami Ochrony Maloletnich oraz
wlasciwymi przepisami prawa.

W przypadku agresji fizycznej nalezy:

Bezzwlocznie podja¢ dziatania majace a celu powstrzymania i wyeliminowania zjawiska.
Dobitnie i gto$no przekaza¢ uczestnikom agresji, ze nie wyraza si¢ zgody ani aprobaty na
tego typu zachowania. Uniemozliwi¢ dalszy kontakt migdzy uczniami. W miar¢ mozliwosci
odizolowa¢ ich.

Poinformowa¢ pielegniarke szkolng (jesli jest), dyrektora szkoly 1 pedagoga oraz
niezwlocznie poinformowaé rodzicow/opiekundw zaréwno agresora jak i ofiary

W przypadku zagrozenia zdrowia/zycia ofiary wezwaé natychmiast pogotowie — nawet bez
uzyskania zgody rodzicow/opiekunoéw

Opieke nad uczniem do czasu lub podczas udzielania pomocy medycznej sprawuje osoba
wyznaczona przez dyrektora szkoty

O dalszym leczeniu ucznia decyduja juz rodzice/opiekunowie

Pedagog szkolny wraz z wychowawcami zainteresowanych ucznidéw zobowigzani sg do
przeprowadzenia rozmowy z rodzicami obu stron. Sporzadzaja z nich notatke.
Pedagog/psycholog szkolny powinien udzieli¢ pomocy terapeutycznej ofierze przemocy

W przypadkach agresji i incydentoéw z nig zwigzanych przestuchiwani sg takze uczniowie —
$wiadkowie zdarzenia.

Po incydencie nalezy przeprowadza¢ rozmowy uswiadamiajace o zgubnych skutkach agresji
W przypadku powaznych lub powtarzajacych si¢ aktow agresji, a takze w sytuacji
podejrzenia popelnienia czynu zabronionego, szkola podejmuje dziatania zgodnie z
obowigzujacymi przepisami, w tym w uzasadnionych przypadkach zawiadamia Policje.
Wobec sprawcy przemocy stosuje si¢ konsekwencje przewidziane statutem szkoty i/lub
regulaminem

W przypadku agresji stownej nalezy:

Bezzwlocznie podja¢ dzialania majace na celu powstrzymanie i wyeliminowanie tego
zjawiska

Powiadomi¢ wychowawcg klasy i/lub dyrektora szkoty oraz pedagoga/psychologa
Przeprowadzi¢ (wychowawca/psycholog/pedagog) rozmowy z agresywnym uczniem majace
na celu ustalenie okoliczno$ci zdarzenia.

O zaistnialej sytuacji nalezy poinformowac rodzicow/opiekundéw obu uczestnikow zdarzenia
Pedagog powinien udzieli¢ pomocy lub wsparcia terapeutycznego ofierze agresji stownej
Przeprowadzi¢ rozmow¢ ze $wiadkami zdarzenia -w miar¢ potrzeb rowniez 1 im udzieli¢
wsparcia terapeutycznego

Przypomnie¢ uczniom normy i zasady oraz dziatania i reagowanie wobec tego rodzaju
przemocy

W powaznych lub powtarzajacych si¢ przypadkach, a takze w sytuacji podejrzenia
popehienia czynu zabronionego, szkota podejmuje dziatania zgodnie z obowigzujacymi
przepisami, w tym w uzasadnionych przypadkach zawiadamia Policje.
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Wobec ucznia/ucznidw przejawiajacych zachowania agresywne stosowaé konsekwencje
przewidziane w statucie lub regulaminie szkoty

2.1.1 Procedura postepowania wobec ucznia/uczniow niszczacych mienie szkoly

osoba stwierdzajaca szkode zobowigzana jest poinformowac o tym fakcie dyrektora szkoty
osoby wyznaczone przez dyrektora dokonujg diagnozy sytuacji w celu ustalenia
sprawcy/sprawcoéw zdarzenia

szkota zawiadamia rodzicoOw ucznia/ucznidw o zaistnialej sytuacji, a nastgpnie
przeprowadza rozmowg¢ z uczniem/uczniami w ich obecnosci

szkota dokonuje wstepnego kosztorysu zaistniatej szkody, obliguje rodzicéw/opiekunéow do
pokrycia kosztow naprawy lub dokonania zakupu zniszczonej rzeczy na kwotg¢ ustalona
przez dyrektora szkoty

dyrektor szkoly moze roéwniez podja¢ decyzje o skierowaniu sprawcy/sprawcow do
wykonania okres$lonych prac spoteczno-uzytecznych na rzecz szkoly lub w celu naprawienia
wyrzadzonej szkody

w stosunku do ucznia/uczniow wyciagniete zostaja konsekwencje wychowawcze zgodnie ze
Statutem Szkoty

w przypadku znacznych strat i /lub braku mozliwosci wykrycia sprawcow szkota
powiadamia o zaistnialym zdarzeniu Policj¢

2.1.2 Procedura wspolpracy z kuratorem ucznia

ustalenie przez wychowawce, pedagoga szkolnego i1 kuratora zasad wzajemnej wspotpracy —
harmonogramu spotkan. Formy kontaktow informacyjnych oraz sposobu kontaktowania si¢
w naglych przypadkach

regularne kontakty z kuratorem — systematyczne informowanie o sytuacji szkolnej uczniow
objetych nadzorem

w przypadku dluzszego (niz 3 miesigce) braku kontaktu z kuratorem, pedagog szkolny
zwraca si¢ do Sadu Rodzinnego z prosba o wyjasnienie sytuacji i ewentualng interwencje

2.2 Procedura postepowania na wypadek znalezienia w szkole substancji
psychoaktywnych
Dzialania majace zapewni¢ zdrowie i bezpieczenstwo fizyczne, psychiczne i emocjonalne uczniow
przebywajacych w szkole/placbwce w sytuacji zagrozen zwigzanych z rozprowadzeniem
niebezpiecznych §rodkéw odurzajacych w tym, narkotykow, dopalaczy i alkoholu zaréwno w
szkole jak 1 poza nig.

W przypadku znalezienia podejrzanej substancji odurzajacej na terenie szkoly nalezy:

zachowac szczegole $rodki ostrozno$ci

zabezpieczy¢ substancje przed dostgpem do niej ucznidéw oraz jej ew. zniszczeniem
powiadomi¢ o znalezisku dyrektora szkoly, a ten z kolei powiadamia Policje¢

o ile to mozliwe, ustali¢ do kogo substancja nalezy

przekaza¢ Policji zabezpieczona substancj¢ oraz informacj¢ o zaistnialej sytuacji 1
okolicznosciach jej znalezienia

opracowac 1 prowadzi¢ projekty edukacyjne dotyczace ww. profilaktyki

W przypadku podejrzenia ucznia o posiadanie sSrodkéw odurzajacych:
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odizolowa¢ ucznia od pozostalych uczniow w klasie

powiadomi¢ o zdarzeniu pedagoga/psychologa szkolnego

powiadomi¢ dyrektora placowki, a ten z kolei powiadamia Policje

zazada¢ od ucznia, w obecnosci innej osoby, dobrowolnego przekazania posiadanej

substancji oraz okazania zawartosci plecaka 1 kieszeni; nauczyciel nie dokonuje

samodzielnego przeszukania ucznia ani jego rzeczy

e niezwlocznie powiadomié¢ rodzicow/opiekundéw ucznia

e poinformowac rodzicéw/opiekundéw o obowigzujacych w szkole procedurach

e w obecnosci rodzicow przeprowadzi¢ z uczniem rozmowy o zlamaniu powszechnie
uznawanych norm i prawa szkolnego. Samego ucznia obja¢ dziataniami profilaktycznymi
lub wychowawczymi. Udzieli¢ rowniez wsparcia rodzicom.

e Wraz z rodzicami podja¢ dziatania profilaktyczne w zakresie posiadania i rozprowadzania

srodkow odurzajacych.

W przypadku rozpoznania stanu odurzenia ucznia alkoholem:

powiadomi¢ wychowawce klasy ucznia

odizolowa¢ ucznia od pozostalych

powiadomi¢ pedagoga/psychologa szkolnego

przekaza¢ ucznia pod opieke pielegniarki lub pedagoga szkolnego

powiadomi¢ o zaistniatej sytuacji dyrektora szkoty

powiadomi¢ rodzicéw/opiekundéw ucznia z prosba o niezwloczne przybycie do placowki

Poinformowa¢ rodzicow o obowiazujacych w szkole procedurach postgpowania w takich
przypadkach. W dalszej kolejnosci obja¢ ucznia dzialaniami profilaktycznymi lub
wychowawczymi

® Przeprowadzi¢ rozmowe¢ z rodzicami wskazujagc na argumenty dla zagrozenia zycia i
zdrowia oraz wskaza¢ dzialania i instytucje mogace sluzy¢ pomocg w zaistniatej sytuacji

e powiadomi¢ wlasciwe instytucje zajmujace si¢ zdrowiem ucznia.
W przypadku rozpoznania stanu odurzenia ucznia narkotykami/dopalaczami:

przekaza¢ informacje o zdarzeniu wychowawcy klasy

odizolowa¢ ucznia od pozostatych

poinformowac¢ pedagoga/psychologa szkolnego

przekaza¢ ucznia pod opieke pielggniarki lub pedagoga szkolnego

poinformowac o zdarzeniu dyrektora szkoty

wezwac do szkoty rodzicow/opiekundw ucznia — w razie koniecznosci karetke pogotowia

przekaza¢ rodzicom informacje o obowigzujacej w szkole procedurze postepowania w

takich przypadkach

e przeprowadzi¢ rozmow¢ z uczniem w obecnosci rodzicow/opiekundow lub indywidualnie w
celu wyciszenia emocji

e opracowanie dzialan profilaktycznych lub wychowawczych do pracy z takim uczniem

e zobowigza¢ rodzicow do pomocy dziecku, wskaza¢ dziatania i instytucje mogace shuzy¢
pomoca w zaistnialej sytuacji

e wdrozy¢ program wychowawczo-profilaktyczny, monitorowac 1 ewaluowac efekty

e powiadomi¢ wlasciwe instytucje zajmujace si¢ zdrowiem ucznia

2.2.1 Procedura postepowania w przypadku palenia papierosow przez ucznia na terenie
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szkoly

W przypadku stwierdzenia palenia przez ucznia papierosOw na terenie szkoly nalezy:

odebrac uczniowi papierosy

w przypadku ztego samopoczucia skierowac go do higienistki szkolnej

powiadomic¢ o tym fakcie dyrektora szkoly i wychowawce

interweniujacy lub wychowaweca klasy powinien porozmawia¢ z uczniem w celu ustalenia
przebiegu wydarzenia oraz udzialu w nim innych uczestnikow

wychowawca zobligowany jest do przeprowadzenia kolejnej rozmowy uswiadamiajacej
dotyczacej zagrozen 1 konsekwencji wynikajacych z palenia papierosow

wychowawca informuje o zdarzeniu rodzicow/opiekunéw ucznia wraz z grozacymi
sankcjami wynikajacymi ze Statutu Szkoty

zdarzenie odnotowuje si¢ w zeszycie uwag

2.3 Procedura postepowania na wypadek wystapienia kradziezy lub wymuszenia
pieniedzy czy przedmiotow wartosciowych

Za wdrozenie 1 uruchomienie procedury oraz kierowanie konicznymi dzialaniami

odpowiadaja kolejno: dyrektor szkoly, w przypadku jego nieobecnosci wicedyrektor, a w
przypadku jego nieobecnosci pedagog/psycholog szkolny. W przypadku kradziezy lub wymuszenia
przedmiotu znacznej warto$ci nalezy:

bezzwlocznie podja¢ dzialania majgce na celu powstrzymanie i niwelowanie tego zjawiska
osoba, ktora wykryla proceder wymuszenia/kradziezy bezzwlocznie powiadamia dyrektora
szkoty

sprawce czynu (jesli jest znany 1 przebywa na terenie szkoly) nalezy przekaza¢ pod opieke
pedagoga/psychologa szkolnego lub dyrektora szkoty

zabezpieczy¢ dowody przestepstwa (przedmioty pochodzace z kradziezy/wymuszenia) i
przekazanie ich Policji

zazada¢ (w obecnosci np.: wychowawcy, dyrektora, pedagoga lub innego pracownika
szkoly) pokazania zawartos$ci torby szkolnej, kieszeni, wlasnej odziezy od ucznia sprawcy
kradziezy oraz przekazania innych — budzacych podejrzenie co do ich zwigzku z
poszukiwana rzecza — przedmiotow. Nalezy przy tym pamigtac, ze pracownik szkoly nie ma
prawa samodzielnie wykona¢ czynno$ci przeszukania — moze to zrobi¢ jedynie Policja.
Wraz z pedagogiem szkolnym ustali¢ przyczyny i okoliczno$ci czynu. Przepyta¢ §wiadkow
zdarzenia.

dyrektor szkoty winien wezwac¢ rodzicow/opiekundéw i przeprowadzi¢ rozmowy z uczniem
w ich obecnos$ci. Z rozmowy nalezy sporzadzi¢ notatke, ktéra podpisuja rodzice.
powiadomi¢ Policje

zobligowaé sprawce do dokonania zado$¢uczynienia poszkodowanemu w kradziezy

2.4 Procedura interwencyjna dotyczaca przynoszenia przez uczniow do szkoly
przedmiotow lub narzedzi stwarzajacych zagrozenie zdrowia lub zycia (typu: noze,
scyzoryki, petardy)

niezwloczne odebranie uczniowi i zabezpieczenie wspomnianych wyzej przedmiotow
interweniujacy nauczyciel powiadamia wychowawce 1 dyrektora szkoty

wychowawca ma obowiazek przeprowadzenia rozmowy z uczniem i sporzadzenia
odpowiedniej notatki

wychowawca ma obowigzek poinformowania o zaistnialym fakcie rodzicoéw ucznia, przy
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okazji zwraca im odebrane przedmioty i ustala sankcje wynikajace ze Statutu Szkoty

2.5 Procedura postepowania w przypadku podejrzenia wykorzystania seksualnego
maloletniego

Odpowiedzialni za wdrozZenie procedury bezpieczenstwa fizycznego, psychicznego i
emocjonalnego ucznidow w przypadku podejrzenia wykorzystania seksualnego matoletniego sa
dyrektor lub wicedyrektor szkoty, a w przypadku ich nieobecnos$ci osoba przez nich upowazniona.

W razie wystapienia wyzej wymienionego zjawiska nalezy:

e bezzwlocznie podjaé¢ dziatania majace na celu powstrzymanie tego zagrozenia

e powiadomié o tym bezzwlocznie dyrektora oraz pedagoga szkolnego

e w przypadku informacji o pojawieniu si¢ o0sOb obcych zaczepiajacych uczniow
bezzwlocznie powiadomié Policje

e Dyrektor szkoly informuje o zdarzeniu osoby, ktore ze wzgledu na zakres swoich
obowiazkoéw powinny posiada¢ taka informacj¢, z zachowaniem zasad poufnos$ci i ochrony
danych ucznia.

e wychowawcy klas wraz z pedagogiem szkolnym winni podja¢ dziatania profilaktyczne
wskazujac przy tym uczniom potencjalne zagrozenia

e W przypadku podejrzenia krzywdzenia ucznia, w tym wykorzystania seksualnego,
niezwlocznie uruchomi¢ procedur¢ interwencji okreslong w obowigzujacych w szkole
Standardach Ochrony Maloletnich oraz podja¢ dziatania zgodnie z obowigzujacymi
przepisami prawa, w tym w razie potrzeby zawiadomi¢ wiasciwe stuzby lub organy

e dyrektor wzywa do szkoly rodzicow/opiekunéw poszkodowanego ucznia

e wychowawca, pedagog lub psycholog zapewnia uczniowi odpowiednie wsparcie i
bezpieczenstwo, zgodnie z obowigzujagcymi w szkole Standardami Ochrony Matoletnich.
Rozmowge z uczniem prowadzi si¢ z poszanowaniem jego dobra i w sposéb dostosowany do
jego potrzeb, bez podejmowania przez szkote czynnosci majacych na celu zastgpowanie
dziatan wtasciwych stuzb lub organow.

e dyrektor w porozumieniu z rodzicami/opiekunami ustala dziatania z udziatem psychologa
lub pedagoga w celu zorganizowania i zapewnienia uczniowi odpowiedniej pomocy i
wsparcia, zgodnie z obowigzujacymi w szkole Standardami Ochrony Matoletnich, w tym
zasadami ustalania planu wsparcia maloletniego po ujawnieniu krzywdzenia.

2.6 Procedura postepowania w sytuacji wypadku ucznia w szkole

Wypadek ucznia/ucznidow to nagte zdarzenia wywotane przyczyna zewnetrzng powodujaca uraz
lub $mier¢, ktore nastapito w czasie pozostawania ucznia pod opieka szkoty: na terenie szkoty lub
poza jej terenem (w trakcie wycieczki lub innego wyjscia pod opieka nauczyciela). Nauczyciele lub
pracownicy szkoty, ktorzy zaobserwowali lub dowiedzieli si¢ o wypadku, majg obowigzek
udzielenia pierwszej pomocy przedmedycznej poszkodowanemu oraz niezwlocznego
powiadomienia o tym fakcie dyrektora szkoty. Miejsce wypadku do czasu rozpoczecia pracy przez
zespot powypadkowy zabezpiecza dyrektor, a w przypadku jego nieobecnosci lub niemoznosci
wykonania tego obowigzku — upowazniony przez niego pracownik.

o udzielenie pierwszej pomocy przedmedycznej poszkodowanemu

. zapewni¢ opieke 1 odizolowa¢ poszkodowanego ucznia od innych

o udzieli¢ pierwszej pomocy, a w przypadku cigzkiego wypadku zapewni¢ opieke pozostatym
dzieciom

. osoba interweniujaca zobowigzana jest niezwlocznie poinformowac o zdarzeniu

wychowawce i dyrektora szkoty. O wypadku dyrektor lub upowazniony przez niego pracownik
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dokonuje wymaganych przepisami zawiadomien, w tym zawiadamia Spotecznego Inspektora
Pracy.

o jesli zachodzi potrzeba niezwlocznie wezwacé pogotowie ratunkowe

. w celu ustalenia okoliczno$ci wypadku porozmawia¢ z poszkodowanym uczniem (o ile jest
to mozliwe) i $wiadkami wypadku.

. w miar¢ mozliwo$ci nauczyciel/opiekun udziela niezbednej pomocy 1 sporzadza stosowna
notatke

o szkota (dyrektor lub osoba wyznaczona przez niego) ma obowigzek powiadomic
rodzicow/opiekundéw dziecka

o w przypadku ci¢zkiego zdarzenia nalezy wezwac¢ pogotowie bez uzyskania wczesniejsze
zgody rodzicow/opiekunow

o w przypadku braku kontaktu z rodzicami - wyznacza przez dyrektora osoba — jest

zobowigzana zapewni¢ poszkodowanemu opieke do momentu przekazania dziecka
rodzicom/opiekunom

o w przypadku nieobecnos$ci rodzicow/opiekundw, jesli zachodzi koniecznos$¢ zabrania
poszkodowanego do placowki medycznej — obowigzkiem osoby wyznaczonej jest opieka nad
uczniem w trakcie jego transportu i pobytu w szpitalu do momentu przyjazdu rodzicow/ opiekundow
o Po zdarzeniu dyrektor powoluje zespot powypadkowy, ktérego zadaniem jest
przeprowadzenie postegpowania powypadkowego 1 sporzadzenie dokumentacji powypadkowe;,
zgodnie z obowigzujacymi przepisami

o zespot powypadkowy przeprowadza postgpowanie powypadkowe i sporzadza dokumentacje
. zespot powypadkowy rozmawia z uczniem (w obecnosci rodzica/wychowawcy/pedagoga) 1
sporzadza protokét przestuchania

o zespot powypadkowy rozmawia ze §wiadkami zdarzenia 1 sporzadza protokotly

przestuchania. Jesli swiadkami sg uczniowie — przestuchanie odbywa si¢ w obecnosci wychowawcy
lub pedagoga, a sporzadzony z rozmowy protokoét odczytuje sie w obecnosci ucznia (Swiadka) i
jego rodzicéw

. w razie koniecznosci zespot powypadkowy sporzadza szkic lub fotografie miejsca wypadku
o zespot powypadkowy obliguje nauczyciela, pod opieka ktoérego uczen ulegt wypadkowi, do
sporzadzenia pisemnego oswiadczenia

o zespot powypadkowy, w razie potrzeby, uzyskuje dokumentacj¢ medyczng lub informacje
dotyczace doznanych obrazen

. Zespot powypadkowy — nie pdzniej niz w terminie 21 dni od dnia zakonczenia

postepowania powypadkowego sporzadza protokét powypadkowy, ktory podpisuja wszyscy
cztonkowie zespotu 1 dyrektor szkoty

o na posiedzeniu Rady Pedagogicznej dyrektor przedstawia zebranym wyniki analiz,
spostrzezenia i wszelkie zwigzane ze zdarzeniem uwagi

. dyrektor zatwierdza protokot powypadkowy

o szkota winna prowadzi¢ rejestr zdarzen i wypadkow

. dyrektor winien organizowac i wdraza¢ rdzne formy pracy majace poprawi¢ znajomos¢
przez uczniéw i pracownikoéw szkoty przepisow BHP

. w przypadku cigzkiego, Smiertelnego lub zbiorowego wypadku dyrektor ma obowigzek

zawiadomi¢ wlasciwego prokuratora oraz organ sprawujacy nadzor pedagogiczny i zabezpieczy¢
miejsce wypadku

. W przypadku nieobecnosci dyrektora czynnosci przewidziane w niniejszej procedurze
wykonuje upowazniony przez dyrektora pracownik szkoly, zgodnie z obowigzujacymi przepisami
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2.7 Procedura postepowania na wypadek popelnienia przez ucznia czynu karalnego
lub przestepstwa.

niezwlocznie powiadomi¢ o zdarzeniu (czynie karalnym lub przestepstwie) dyrektora szkoty
ustali¢ okolicznos$ci czynu i ewentualnych swiadkéw zdarzenia

przekaza¢ sprawce czynu (o ile jest znany) dyrektorowi szkoly

niezwtocznie powiadomi¢ rodzicow/opiekunéw ucznia — sprawcy

w przypadku powaznego zdarzenia (rozboj, uszkodzenie ciala) niezwlocznie powiadomié
Policje

e zabezpieczy¢ ewentualne dowody przestepstwa lub przedmioty pochodzace z przestepstwa i
przekazac je Policji

2.8 Dzialania interwencyjne dotyczace post¢powania nauczyciela wobec ucznia, ktory
stal si¢ ofiara czynu karalnego

e uczniowi — ofierze przemocy nauczyciel winien udzieli¢ (jesli ofiara doznala obrazen)
pierwszej pomocy przedmedycznej badz zapewnic ja poprzez wezwanie higienistki, lekarza

e zdarzeniu niezwlocznie powiadomi¢ dyrektora szkoty

e powiadomié rodzicéw ucznia

e jesli istnieje konieczno$¢ profesjonalnego zabezpieczenia $ladow przestgpstwa/przemocy
wezwac Policje

 ustali¢ okoliczno$ci i $wiadkoéw zdarzenia

e w przypadku znalezienia na terenie szkoly broni, materialdbw wybuchowych czy innych
niebezpiecznych substancji lub przedmiotow nalezy zapewni¢ bezpieczenstwo
przebywajacym na terenie szkoly osobom i uniemozliwi¢ dostgp osdb postronnych do
wymienionych przedmiotow — wezwac Policj¢

e kazda wizyta Policji w szkole dotyczaca ucznidw powinna by¢ wczesnie] zgloszona
dyrektorowi szkoty

2.9 Procedury reagowania w przypadku zagrozenia bezpieczenstwa cyfrowego

2.9.1 Dostep do tresci szkodliwych, niepozadanych, nielegalnych

Dostgp do tresci szkodliwych, niedozwolonych, nielegalnych i niebezpiecznych dla zdrowia
(pornografia, tresci obrazujace przemoc i promujgce dzialania szkodliwe dla zdrowia i1 zycia dzieci,
popularyzujace ideologie faszystowska i dziatalno$§¢ niezgodng z prawem, nawotywanie do
samookaleczen i samobdjstw, korzystania z narkotykow; niebezpieczenstwo werbunku dzieci i
mtodziezy do organizacji nielegalnych i terrorystycznych) /Kodeks Karny, Statut szkoty/

e Reakcja szkoty w przypadku pozyskania wiedzy o wystapieniu zagrozenia jest zalezna od tego,
czy:

- tre$ci te mozna bezposrednio powigza¢ z uczniami danej szkotly

- tresci nielegalne lub szkodliwe nie maja zwigzku z uczniami danej szkoty, lecz wymagaja
kontaktu szkoty z odpowiednimi stuzbami

e W pierwszej kolejnosci nalezy zabezpieczy¢ dowody w formie elektronicznej (pliki z tresSciami
niedozwolonymi, zapisy rozmow w komunikatorach, e-maile, zrzuty ekranu), znalezione w
Internecie lub w komputerze dziecka.

e Zabezpieczenie dowodow jest zadaniem rodzicéw/opiekundow prawnych dziecka, w czynno$ciach
tych moze wspomagac¢ ich przedstawiciel szkoly posiadajacy odpowiednie kompetencje techniczne.
e W identyfikacji sprawcéw kluczowe znaczenie odgrywac bedg zgromadzone dowody. W procesie
udostgpniania nielegalnych i1 szkodliwych tresci matoletnim wystepuja na ogot: tworca tresci (np.
pornografii) oraz osoby, ktora udostepnily je dziecku. Czgsto osobami tymi sg réwiesnicy —
uczniowie tej samej szkoly czy klasy, dzieci sgsiadow.
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e Konieczne jest poinformowanie wszystkich rodzicéw lub opiekunow dzieci uczestniczacych w
zdarzeniu o sytuacji i roli ich dzieci.

e W przypadku udostepniania tresci zagrozonych objetych procedura nalezy przeprowadzi¢ z
uczniem rozmowe na temat jego postepowania i uzmystowi¢ mu szkodliwo$¢ prowadzonych przez
niego dziatan. Dziatania szkoty koncentruja si¢ na aktywno$ciach wychowawczych.

e W przypadku podejrzenia popelnienia przestgpstwa lub rozpowszechniania tresci nielegalnych
szkota podejmuje dziatania zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa, w tym — w zaleznosci od
charakteru zdarzenia — zawiadamia Policje lub inne wlasciwe organy. W uzasadnionych
przypadkach szkota moze réwniez dokona¢ zgloszenia do wihasciwego serwisu stuzacego do
zglaszania nielegalnych tresci w Internecie.

e Dzieci jako ofiary 1 $wiadkowie zdarzenia majg by¢ otoczone opieka psychologiczno-
pedagogiczna.

e Rozmowa z dzieckiem powinna si¢ odbywa¢ w warunkach jego komfortu psychicznego w trakcie
jej nalezy ustali¢ okoliczno$ci uzyskania przez ofiare dostepu do ww. tresci.

¢ Nalezy powiadomi¢ rodzicéw/opiekundw prawnych o zdarzeniu 1 uzgodni¢ z nimi podejmowane
dziatania i formy wsparcia dziecka.

e W przypadku kontaktu dziecka z treSciami szkodliwymi nalezy zbada¢ sposdb, w jaki nastgpit
kontakt dziecka z nimi.

e W przypadku, gdy informacja na temat zdarzenia dotrze do §rodowiska rowiesniczego ofiary — w
klasie, czy szkole, wskazane jest podjecie dziatan edukacyjnych 1 wychowawczych

o W przypadku podejrzenia popetnienia przestepstwa na szkod¢ matoletniego, w szczegdlnosci w
zwigzku z rozpowszechnianiem materiatow pornograficznych z udzialem maloletniego lub
podejrzeniem wykorzystania matoletniego przez osobe dorosta, szkota podejmuje dziatania zgodnie
z obowigzujacymi przepisami prawa, w tym niezwlocznie zawiadamia Policj¢ lub wlasciwe organy,
jezeli zachodzi taki obowigzek.

e Kontakt z tre§ciami szkodliwymi lub niebezpiecznymi moze wywota¢ potrzebg skorzystania przez
ofiare ze specjalistycznej opieki psychologicznej. Decyzja o takim kontakcie i skierowaniu na
terapi¢ musi zosta¢ podjeta w porozumieniu z rodzicami/opiekunami prawnymi dziecka.

2.9.2 Cyberprzemoc

Cyberprzemoc — przemoc z uzyciem technologii informacyjnych i komunikacyjnych, gléwnie
Internetu oraz telefonow komodrkowych. Podstawowe formy zjawiska to ngkanie, straszenie,
szantazowanie z uzyciem sieci, publikowanie lub rozsytanie os mieszajacych, kompromitujacych
informacji, zdje¢ ,filmow z uzyciem sieci oraz podszywanie si¢ w sieci pod kogo$s wbrew jego woli.
Do dzialan okres lanych mianem cyberprzemocy wykorzystywane s3 gldwnie: poczta
elektroniczna, czaty, komunikatory, strony internetowe, blogi, serwisy spotecznosciowe, grupy
dyskusyjne, serwisy SMS 1 MMS /Kodeks Karny, Statut szkoty/

e Przypadek cyberprzemocy moze zosta¢ ujawniony przez ofiar¢, swiadka np. .innego ucznia,
nauczyciela, rodzica lub osobe¢ bliska ofierze np. rodzice, rodzenstwo, przyjaciele. Nalezy
wystucha¢ osoby zglaszajacej 1 okazac jej wsparcie. Sporzadzi¢ notatke z opisu sytuacji.

e Nalezy |ustali¢ okolicznos¢ 1 charakter zdarzenia (rozmiar 1 range szkody,
jednorazowos$¢/powtarzalnosc).

e Wychowaweca, pedagog i psycholog udzielajg wsparcia ofierze. Musi ona czu¢ si¢ bezpieczna i
zaopiekowana przez nauczycieli. Na poczucie bezpieczenstwa dziecka wptywa fakt, ze wie ono, iz
szkota podejmuje kroki w celu rozwigzania problemu.

e Podczas rozmowy z uczniem — ofiarg cyberprzemocy — nalezy zapewni¢ go, Ze nie jest winny
zaistniatej sytuacji i ze nikt nie ma prawa zachowywac si¢ w ten sposoéb wobec niego, a takze
podkresli¢ , ze dobrze zrobil ujawniajac sytuacje. Okazac¢ uczniowi zrozumienie dla jego uczué, w
tym trudno$ci z ujawnieniem okoliczno$ci wydarzenia, strachu, wstydu. Nalezy poinformowac
ucznia o krokach, jakie moze podja¢ szkota i sposobach, w jaki moze zapewni¢ mu bezpieczenstwo.
e Realizujac procedure nalezy unika¢ dziatan , ktére moglyby wtérnie stygmatyzowac ofiar¢ lub
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sprawce, np.: wywotywanie uczniow z lekcji, konfrontowanie ofiary i sprawcy, niewspotmierna
kara, wytykanie palcami.

e Nalezy zadba¢ o bezpieczenstwo $wiadkéw zdarzenia, zwlaszcza, jesli byli osobami
ujawniajagcymi cyberprzemoc. W trakcie rozmowy ze $wiadkami nalezy okaza¢ zrozumienie i
empati¢ dla ich uczu¢ — obawy przed napigtnowaniem, strach przed staniem si¢ kolejng ofiarg
sprawcy itp.

e Trzeba dokona¢ oceny, czy zdarzenie wyczerpuje znamiona cyberprzemocy. Jezeli nie, wtedy
trzeba podja¢ dziatania profilaktyczne majace na celu niedopuszczenie do eskalacji tego typu
zachowan w strong cyberprzemocy.

e Nalezy zabezpieczy¢ wszystkie dowody zwigzane z aktem cyberprzemocy. Zrobi¢ kopig
materialdw, zanotowaé dat¢ i czas otrzymania materiatéw, dane nadawcy, adresy stron www,
histori¢ potagczen. W trakcie zbierania materialdw nalezy zadba¢ o bezpieczenstwo o0sob
zaangazowanych w problem.

e Identyfikacja sprawcy/Ow czesto jest mozliwa dzigki zebranym materiatom — wynikom rozméw z
osobg zglaszajaca, z ofiarg czy analizie zebranych materialoéw. Ofiara czgsto domysla sie, kto
stosuje wobec niego cyberprzemoc. Jesli ustalenie sprawcy nie jest mozliwe, a w ocenie zespotu
wychowawczego jest to konieczne, nalezy skontaktowac¢ si¢ z Policja.

W  przypadku podejrzenia popelnienia przestgpstwa, w szczegdlnosci rozpowszechniania
materialow pornograficznych z udzialem maloletniego, szkota podejmuje dziatania zgodnie z
obowigzujacymi przepisami prawa, w tym w przypadkach okreslonych przepisami niezwlocznie
zawiadamia Policj¢ lub sad rodzinny.

e Gdy sprawca cyberprzemocy jest znany 1 jest on uczniem szkoty, pedagog szkolny przeprowadza
z nim rozmow¢ o jego zachowaniu. Rozmowa taka ma stuzy¢ ustaleniu okoliczno$ci zdarzenia,
jego wspoélnej analizie, miedzy innymi przyjrzeniu si¢ przyczynom, a takze probie rozwigzania
sytuacji konfliktowej uwzgledniajac sposoby zado§¢uczynienia ofiarom cyberprzemocy.

e Cyberprzemoc podlega sankcjom okreslonym w statucie szkoty.

e Samo wystgpienie zjawiska cyberprzemocy nie jest jednoznaczne z konieczno$cig zaangazowania
Policji i sadu rodzinnego — procedura umozliwia rozwigzanie sytuacji problemowej na poziomie
pracy wychowawczej szkoly.

e W przypadku podejrzenia popehienia czynu zabronionego szkola podejmuje dziatania zgodnie z
obowigzujacymi przepisami prawa oraz Standardami Ochrony Matoletnich, w tym — w przypadkach
okreslonych przepisami — niezwtocznie zawiadamia Policj¢ lub sad rodzinny

e Kontaktu z Policja wymagaja wszelkie sytuacje, w ktdrych zostalo naruszone prawo (np. grozby
karalne, §wiadome publikowanie nielegalnych tresci rozpowszechnianie nagich zdje¢ z udzialem
matoletnich). Za zgloszenie odpowiada Dyrektor szkoty.

e Pomoc ofierze nie konczy si¢ w momencie zakonczenia procedury. Wychowawca wspolnie z
pedagogiem lub psychologiem monitoruje sytuacje. Zwraca uwage czy nie sa podejmowane wobec
niej dalsze dzialania przemocowe, obserwuje ucznia, jak sobie radzi w grupie po ujawnionym
incydencie cyberprzemocy.

e W dzialania wobec dziecka dotknigtego cyberprzemoca, nalezy wilaczy¢ rodzicow/opiekunow
ofiary. Trzeba na biezaco ich informowac o sytuacji.

e W trakcie rozmowy z dzieckiem i/lub jego rodzicami/opiekunami, jesli jest to wskazane, mozna
zaproponowac pomoc specjalisty psychologa szkolnego czy poradni¢ psychologiczno-pedagogiczng
oraz przekaza¢ informacj¢ o mozliwos$ci zgloszenia sprawy Policji.

e Kontakt z dostawca ustugi moze by¢ wskazany w celu usunigcia z sieci kompromitujacych lub
krzywdzacych materiatow.

2.9.3 Naruszenia prywatnosci dotyczace nieodpowiedniego lub niezgodnego z prawem
wykorzystania danych osobowych lub wizerunku dziecka i pracownika szkoly (RODO)

Zagrozenie to polega na naruszeniu prywatnosci dziecka lub pracownika szkoty poprzez
nieodpowiednie Iub niezgodne z prawem wykorzystanie danych osobowych lub wizerunku dziecka
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1 pracownika szkoly. Podszywanie si¢ pod inng osobe, wykorzystywanie jej wizerunku lub danych
osobowych w celu wyrzadzenia jej szkody osobistej lub majatkowe] jest przestepstwem.
Najczestszymi formami wyludzenia lub kradziezy danych jest przejecie profilu na portalu
spotecznosciowym w celu dyskredytacji lub naruszenia dobrego wizerunku ofiary (np. publikacja
zdje¢ intymnych badz montowanych), szantazu (w celu uzyskania korzysci finansowych w zamian
za niepublikowanie zdje¢ badz tresci naruszajacych dobry wizerunek ofiary), dokonania zakupdw i
innych transakcji finansowych (np. w sklepach internetowych na koszt ofiary) lub uzyskania
korzysci. Czesto naruszenia prywatnosci taczy sie z cyberprzemoca. /Kodeks Karny (art. 190a par.
2)/

e Gdy sprawca jest uczen - kolega ofiary ze szkoty czy klasy, uczniowie lub rodzice winni
skontaktowac si¢ z Dyrektorem, wychowawca lub pedagogiem.

e W przypadku, gdy do naruszenia prywatnosci poprzez kradziez, wyludzenie danych osobowych
wykorzystanie wizerunku dziecka dochodzi ze strony dorostych osob trzecich, rodzice winni
skontaktowac si¢ bezposrednio z Policja i powiadomi¢ o tym szkote¢ (zgodnie z Kodeksem Karnym
$ciganie nastepuje tu na wniosek pokrzywdzonego). Istotne dla §cigania sprawcy bedzie uzyskanie
dowodow, ze sprawca zmierzat do wyrzadzenia ofierze szkody majatkowej lub osobiste;.

e Zabezpieczy¢ dowody nieodpowiedniego lub niezgodnego z prawem dzialania w formie
elektronicznej (e-mail, zrzut ekranu, konwersacja w komunikatorze lub sms). Rownolegle nalezy
dokona¢ zmian tych danych identyfikujacych, ktore zalezg od ofiary, tj. haset 1 loginéw lub kodow
dostepu do platform i portali internetowych, tak aby uniemozliwi¢ kontynuacj¢ procederu
naruszania prywatnosci.

e Jesli wykradzione dane zostaly wykorzystane w celu naruszenia dobrego wizerunku ofiary, badz
w innych celach niezgodnych z prawem nalezy dazy¢ do wyjasnienia tych dziatan i usunigcia ich
skutkow, takze tych widocznych w Internecie. Likwidacja stron internetowych czy profili w
portalach spoteczno$ciowych wymaga interwencji w zebrane dowody musi odbywac¢ si¢ za zgoda
Policji, o ile zostata powiadomiona.

e Szczegolnej uwagi wymagaja incydenty kradziezy tozsamosci w celu postuzenia si¢ nig np.
podczas zakupu towardw online lub dokonania transakcji finansowych. W tym przypadku rodzic
musi skontaktowac si¢ ze sklepem lub pozyczkodawca i wyjasni¢ charakter zdarzenia.

e W przypadku, gdy dowody jasno wskazuja na konkretnego sprawce oraz na spetnianie przestanki,
iz sprawca zmierzal do wyrzadzenia ofierze szkody majatkowej lub osobistej nalezy je
zabezpieczy¢ i przekazaé Policji. W przypadku, gdy trudno to ustali¢, identyfikacji dokona¢ winna
Policja.

e W przypadku znanego sprawcy, ktory jednak nie dziatat z powyzszych pobudek, szkota powinna
dazy¢ do rozwigzania problemu w ramach dzialan wychowawczo — edukacyjnych uzgodnionych
rodzicami.

e Gdy sprawcg incydentu jest uczen szkoty, nalezy wobec niego, w porozumieniu z rodzicami,
podja¢ dziatania wychowawcze, zmierzajagce do uswiadomienia nieodpowiedniego i nielegalnego
charakteru czynéw, jakich dokonatl. Jednym z elementéw takich dziatan powinny by¢ przeprosiny
ztozone osobie poszkodowane;.

e Celem takich dziatan winno by¢ nie tylko nabycie odpowiedniej wiedzy przez ucznia na temat
wagi poszanowania prywatnosci w codziennym zyciu, ale trwala zmiana jego postawy na
akceptujacg szacunek dla wizerunku i prywatnos$ci. Dzialania takie szkola podejmuje niezaleznie od
powiadomienia Policji/sagdu rodzinnego.

e Dyrektor podejmuje dzialania w sprawie zawiadomienia wlasciwych organdéw zgodnie z
obowigzujacymi przepisami prawa, z uwzglednieniem charakteru zdarzenia, wieku sprawcy oraz
dobra pokrzywdzonego.

e Ofiary incydentow nalezy otoczy¢, w porozumieniu z rodzicami/opiekunami prawnymi opieka
psychologiczno- pedagogiczng 1 powiadomi¢ o dziataniach podjetych w celu usunigcia skutkow
dziatania sprawcy np. usunig¢cie z Internetu intymnych zdje¢ ofiary, zablokowanie dostepu do konta
w portalu spolecznosciowym.
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e Jesli kradziez tozsamosci, badz naruszenie dobrego wizerunku ofiary jest znane tylko jej i
rodzicom, szkota winna zapewni¢ poufno$¢ dziatan, tak aby informacje narazajace ofiar¢ na
naruszenie wizerunku nie byly rozpowszechniane.

e Gdy kradziez tozsamosci, bagdz naruszenie dobrego wizerunku ofiary jest znane szerszemu gronu
ucznidow szkoly, nalezy podja¢ wobec nich dzialania wychowawcze, zwracajace uwage na
negatywna ocen¢ naruszania wizerunku ucznia — kolezanki lub kolegi oraz ryzyko penalizacji.

e Gdy naruszenie prywatnos$ci, czy wyludzenie lub kradziez tozsamosci skutkuja wyrzadzeniem
ofierze szkody majatkowej lub osobistej, rodzice dzieci winni o nim powiadomié¢ Policje.

2.9.4 Nawigzywanie niebezpiecznych kontaktéw w Internecie - uwodzenie, zagrozenie
pedofilia

Zagrozenie obejmuje kontakty osob dorostych z maloletnimi w celu zainicjowania znajomosci
prowadzacych do wyludzenia poufnych informacji, nawigzania kontaktéw seksualnych, sklonienia
dziecka do zachowan niebezpiecznych dla jego zdrowia i zycia lub wytludzenia wilasnosci np.
danych, pieniedzy, cennych przedmiotéw rodzinnych. /Kodeks Karny, art. 200, 200a par 1 1 2, art.
286 par.1/

e Osobami zglaszajacymi omawiany problem sg rodzice/opiekunowie prawni dziecka lub osoby
zajmujace si¢ ,,poszukiwaniem pedofili”. W pierwszym przypadku informacja trafia najpierw do
szkot, w drugim - na Policje. Zdarza si¢, ze informacja uzyskiwana jest ze srodowiska rowiesnikow
ofiary.

e Kluczowe znaczenie w dziataniach szkoly ma czas reakcji — szybko$¢ przeciwdzialania
zagrozeniu ze wzgledu na niezwykle szkodliwe konsekwencje realizacji kontaktu online,
przeradzajacego si¢ w zachowania w $wiecie rzeczywistym:

- uwiedzenie 1 wykorzystanie seksualne

- kidnaping

- wyludzenie pieniedzy czy przedmiotow duzej wartosci

W przypadkach niebezpiecznych kontaktow inicjowanych w Internecie moze dochodzi¢ do
zagrozenia zycia i zdrowia dziecka, szantazu 1 przymusu realizacji czynnosci seksualnych.

e Nalezy zidentyfikowaé i zabezpieczy¢ w szkole, w formie elektronicznej dowody dziatania
dorostego sprawcy uwiedzenia tj. zapisy rozmOw w komunikatorach, na portalach
spoteczno$ciowych; zrzuty ekranowe, zdjecia, wiadomosci e-mail.

¢ Jednoczes$nie i bezzwtocznie nalezy dokonaé¢ zawiadomienia na Policji o wystgpieniu zdarzenia.

e Ze wzgledu na bezpieczenstwo nie nalezy podejmowac¢ samodzielnych dzialan w celu dotarcia do
sprawcy, lecz udziela¢ wszelkiego mozliwego wsparcia organom $cigania, miedzy innymi
zabezpieczy¢ 1 przekaza¢ zebrane dowody. Identyfikacja sprawcy wykracza poza kompetencje 1
mozliwosci szkoly w wigkszos$ci przypadkow uwodzenia przez Internet.

¢ Nie nalezy podejmowac aktywnos$ci zmierzajacych bezposrednio do kontaktu ze sprawca.

e Zadaniem szkoly jest zebranie dowoddéw i1 opieka nad ofiarg i ewentualnymi §wiadkami.

e W kazdym przypadku proby nawigzania niebezpiecznego kontaktu — np. w celu werbunku do
sekty lub grupy promujacej niebezpieczne zachowania, a takze werbunku do grupy terrorystycznej
szkota przed wszystkim zapewnia ofierze opieke psychologiczng i poczucie bezpieczenstwa.

e Podobne wychowawcy, pedagog, psycholog udziela wsparcie w przypadku zaobserwowania
antyzdrowotnych i zagrazajacych zyciu zachowan uczniéw (samookaleczenia, zazywanie substancji
psychoaktywnych), bowiem zachowania te moga by¢ inicjowane i wzmacniane poprzez kontakty w
Internecie. O mozliwym zwigzku takich zachowan dzieci z inspiracja w Internecie nalezy
powiadomi¢ rodzicow.

o Pierwsza czynno$cia w ramach reakcji na zagrozenie jest otoczenie ofiary pomoca
psychologiczno-pedagogiczng we wspolpracy szkoty z rodzicami/opiekunami prawnymi.

e W trakcie rozmowy z dzieckiem prowadzonej w warunkach komfortu psychicznego przez
wychowawce/pedagoga/psychologa/osobe ze szkoty, do ktérej dziecko ma szczegodlne zaufanie,
nalezy uzyska¢ wszelkie mozliwe informacje o sprawcy 1 przekazac¢ je Policji.
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e Nalezy upewnic si¢, ze kontakt ofiary ze sprawcg zostat przerwany, a dziecko odzyskato poczucie
bezpieczenstwa. Towarzyszy¢ temu powinna analiza sytuacji rodzinnej dziecka, w ktorej tkwic
moze zrodto poszukiwania kontaktow w Internecie. Dziecku nalezy udzieli¢ profesjonalnej opieki
terapeutycznej i/lub lekarskie;.

e Dziatania szkoly wobec dziecka prowadzone s3 z uwzglednieniem jego dobra, zgodnie z
obowigzujagcymi przepisami prawa oraz Standardami Ochrony Matoletnich, z uwzglednieniem
wspolpracy z rodzicami/opiekunami prawnymi.

o Jezeli zglaszajacym zagrozenie byl rowiesnik ofiary, nalezy roéwniez objaé go opieka
psychologiczna, pozytywnie wzmacniajac jego reakcje na zdarzenie.

e W przypadkach naruszenia prawa — szczegodlnie w przypadku uwiedzenia dziecka do lat 15 —
obowigzkiem szkoty jest powiadomienie Policji lub sadu rodzinnego.

e W przypadkach uwiedzenia nieletnich przez osoby doroste rekomenduje si¢, w porozumieniu z
rodzicami/opiekunami prawnymi — skierowanie ofiary na terapi¢ do placowki specjalistycznej
opieki psychologiczne;.

2.9.5 Seksting, prowokacyjne zachowania i aktywno$¢ seksualna jako zrodlo dochodu osob
nieletnich

Seksting to przesytanie droga elektroniczng w formie wiadomosci MMS lub publikowanie np. w
portalach (spoleczno$ciowych) prywatnych tresci, gtownie zdje¢, o kontekscie seksualnym,
erotycznym 1 intymnym. /Kodeks Karny (art. 191a 1 202)/

e Zgloszen przypadkow sekstingu dokonuja gtownie rodzice/opiekunowie prawni dziecka - ofiary.
Czasami informacja dociera do szkoty bezposrednio od jej samej lub z grona bliskich znajomych
dziecka. W rzadkich wypadkach nauczyciele i inni pracownicy szkoty sami identyfikujg takie
zdarzenia w sieci. Delikatny charakter sprawy, a takze potencjalna penalizacja sprawcy, wymagaja
zachowania daleko posunigtej dyskrecji 1 profesjonalnej reakcji. Czasami zgloszenia dokonuja
ofiary lub osoby je znajace.

e Wyrdzniamy trzy podstawowe rodzaje sekstingu, ktére skutkuja konieczno$cig realizacji
zmodyfikowanych procedur reagowania:

- W przypadku A. Wymiana materialdw o charakterze seksualnym nastepuje tylko w ramach
zwigzku miedzy dwojgiem rowiesnikoéw. Materiaty nie ulegly rozprzestrzenieniu dale;.

- W przypadku B. Materialy o charakterze seksualnym zostaly rozestane wigkszej liczbie osob,
jednak nie dochodzi do cyberprzemocy na tym tle. Mtodziez traktuje material jako forme wyrazenia
siebie.

- W przypadku C. Materialy zostaty rozestane wickszej liczbie 0os6b w celu upokorzenia osoby na
nich zaprezentowanej — lub zostaja rozpowszechnione omytkowo, jednak sg zastosowane jako
narzedzie cyberprzemocy.

e Identyfikacja sprawcy bedzie mozliwa przede wszystkim dzigki zabezpieczeniu dowodow -
przesytanych zdje¢, czy zrzutow ekranow portali, w ktérych opublikowano zdjecie/a.

o Seksting jest karalny, dlatego skrupulatno$¢ i wiarygodnos$¢ dokumentacji ma duze znaczenie.
Nalezy przestrzega¢ zasad dyskrecji, szczegdlnie w srodowisku rowiesniczym ofiary.

e Zidentyfikowani maloletni sprawcy sekstingu winni zosta¢ wezwani do dyrekcji szkoty, gdzie
zostang im przedstawione dowody ich aktywnosci. Niezaleznie od zakresu negatywnych zachowan
1 dzialan wszyscy sprawcy powinni otrzyma¢ wsparcie psychologiczno - pedagogiczne. Konieczne
sg takze rozmowy ze sprawcami w obecnosci ich rodzicOw zaproszonych do szkoty.

- W przypadku A. Dalsze dzialania poza zapewnieniem wsparcia i opieki psychologiczno-
pedagogicznej nie s3 konieczne, jednak istotne jest pouczenie sprawcoéw zdarzenia, ze dalsze
rozpowszechnianie materialdw moze by¢ nielegalne i bedzie mialo ostrzejsze konsekwencje, w tym
prawne.

- W przypadku B. Niektore z tego typu materiatdw moga zosta¢ uznane za pornograficzne, w takim
wypadku Dyrektor ma obowigzek zgloszenia incydentu na Policj¢ i/lub do sadu rodzinnego.
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Rozpowszechnianie materiatbw pornograficznych z udzialem nieletnich jest przestgpstwem
Sciganym z urzgdu (par. 202 Kodeksu Karnego). Wszelkie dzialania wobec sprawcow incydentu
powinny by¢ podejmowane w porozumieniu z ich rodzicami lub opiekunami prawnymi.

- W przypadku C. Niektore z tego typu materialdw moga zosta¢ uznane za pornograficzne
konieczne zgloszenie takiego przypadku na Policje. W sytuacji zaistnienia znamion cyberprzemocy,
nalezy dodatkowo zastosowaé procedurg: Cyberprzemoc. Decyzja o ewentualnym poinformowaniu
opiekunow powinna by¢ podejmowana przez pedagoga czy psychologa, biorgcego pod uwage
dobro matoletnich, w zaleznosci od charakteru sytuacji.

e Pierwsza reakcja szkoly i rodzicow, obok dokumentacji dowodow, winno by¢ otoczenie
wszechstronng, dyskretng opieka psychologiczno- pedagogiczng ofiary oraz zaproponowanie
odpowiednich dziatanh wychowawczych, w przypadku upublicznienia przypadku sekstingu w
srodowisku rowiesniczym.

e Rozmowa na temat identyfikacji potencjalnego sprawcy powinna by¢ realizowana w warunkach
komfortu psychicznego dla dziecka — ofiary sekstingu, z szacunkiem dla jego indywidualnos$ci i
przezytego stresu.

e Jesli przypadek sekstingu zostanie upowszechniony w srodowisku rowiesniczym — np. poprzez
przestanie MMS do wuczniow tej samej szkoty lub klasy lub publikacje w portalu
spotecznosciowym, nalezy podja¢ dziatania wychowawcze, uswiadamiajace negatywne aspekty
moralne sekstingu oraz narazanie si¢ na dotkliwe kary.

e W przypadku podejrzenia rozpowszechniania materiatbw pornograficznych z udziatem
matoletniego szkota podejmuje dzialania zgodnie z obowigzujagcymi przepisami prawa oraz
Standardami Ochrony Matoletnich, w tym niezwlocznie zawiadamia Policj¢ lub sad rodzinny, jezeli
wymagajg tego przepisy.

e Kontakt ofiar z placowkami specjalistycznymi moze okaza¢ si¢ konieczny w indywidualnych
przypadkach. O skierowaniu do nich decyzj¢ powinien podja¢ psycholog czy pedagog szkolny
wspolnie z rodzicami/opiekunami prawnymi ofiary.

2.9.6 Zagrozenia bezpieczenstwa technicznego sieci, komputeréw i zasobow online
Kategoria technicznych zagrozen bezpieczenstwa cyfrowego obejmuje obecnie szerokie spectrum
problemow:

- ataki przez wirusy, robaki i trojany,

- ataki na zasoby sieciowe (hakerstwo, spyware, crimeware, eksploit, ataki stownikowe i back door,
skanowanie portow, phishing, pharming, sniffing, spoofing, ataki Denial of service (DoS), rootkit) i
ataki socjotechniczne.

Na styku z zagadnieniami technicznymi lokalizujg si¢ zagrozenia wynikajace z nieprawidlowych 1
szkodliwych zachowan uzytkownikow np. uzywanie tatwych do odgadniecia hasel, pozostawianie
komputerow wiaczonych bez opieki, czy brak zabezpieczen na wypadek braku energii elektryczne;.
/Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo o§wiatowe/

e W przypadku wystgpienia incydentow zagrozenia bezpieczenstwa cyfrowego pracownik szkoty
zobowigzany jest do zgloszenia go osobie odpowiedzialnej za infrastrukture cyfrowa szkoty oraz
dyrekcji. Kluczowe znaczenie ma zebranie i zabezpieczenie przez specjalist¢ dowodow w formie
elektroniczne;j.

e W wiekszos$ci przypadkach réznorodnych zagrozen bezpieczenstwa cyfrowego konieczne jest
skorzystanie z zewnetrznego wsparcia wyspecjalizowanych firm.

e Identyfikacje sprawcow ataku nalezy pozostawi¢ specjalistom — informatykom. W sytuacji, gdy
incydent spowodowal szkole straty materialne lub wigzat si¢ z utrata danych nalezy powiadomic
Policje, aby podjeta dziatania na rzecz zidentyfikowania sprawcy.

e Jesli sprawcami incydentu sg uczniowie danej szkoly, o zaistnialej sytuacji nalezy powiadomic
ich rodzicow, za$ wobec nich podja¢ dziatania wychowawcze. Jezeli skutki ataku majg dotkliwy
charakter, doprowadzily do zniszczenia mienia lub utraty istotnych danych np. gromadzonych w e-
dzienniku szkoty, nalezy taki przypadek zgtosi¢ na Policje.
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e O incydencie nalezy powiadomi¢ spoteczno$¢ szkolng (ucznidow, nauczycieli, rodzicow) i
zaprezentowa¢ podjete sprawnie dziatania, tak przywracajace dziatanie aplikacji 1 sieci
komputerowej w szkole, jak i wychowawczo-edukacyjne wobec dzieci.

e W przypadku wystgpienia strat materialnych oraz utraty danych (szczego6lnie danych wrazliwych)
nalezy zglosi¢ incydent na Policji.

e W przypadkach zaawansowanych awarii np. wywotanych przez trojany lub strat np. utrata danych
z e-dziennik konieczne jest skorzystanie z zewngtrznego wsparcia eksperckiego, kontakt z serwisem
tworcy oprogramowania lub zamowienie ustugi w wyspecjalizowanej firmie.

xxx1v. Kontakt z mediami

W przypadku zagrozen i dzialan kryzysowych nalezy wzig¢ pod uwage obecnos¢ w tego typu
sytuacjach mediow. By nie by¢ zaskoczonym tego typu sytuacja etapie tworzenia procedur
bezpieczenstwa nalezy wyznaczy¢ osobg — sposrdd personelu szkoty lub zespolu kryzysowego —
odpowiedzialng za ewentualny kontakt z mediami. Do obowigzkéw dyrektora bedzie nalezato:
e nawigzanie wspoélpracy z przedstawicielami medidw zanim nastapi sytuacja kryzysowa
e zadbanie o to by mozliwo$¢ przekazywania wszelkich informacji miata wyznaczona osoba a
nie nikt postronny
e wyznaczenie miejsca udzielania informacji podczas kryzysu
e zwrdcenie uwagi na otrzymywanie/przekazywanie informacji przez wyznaczong osobg i nie
dopusci¢ do ,,werbowania” 0sob do tego niepowotanych a w szczeg6lnosci uczniow
e osoba wyznaczona do kontaktu z mediami na pytania winna odpowiada¢ natychmiast,
przekazujac jedynie pewne i sprawdzone informacje, unikajac przy tym domystow na temat
prawdopodobnych przyczyn zaistniatej sytuacji czy potencjalnych ofiar.
e w przypadku posiadania pewnych informacji warto rozwazy¢ zwotanie konferencji prasowej
e w miar¢ mozliwosci takiej konferencji powinien przewodzi¢ dyrektor szkoty.
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WZORY DOKUMENTACJI/KART:
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Zatacznik nr 1 do Regulaminu wycieczek szkolnych

KARTA WYCIECZKI

Nazwa i adres przedszkola / szkoty / placowki:

Cel wycieczki:

Nazwa kraju / miasta / Trasa wycieczki:

Termin: ilos¢ dni:
Numer telefonu kierownika wycieczki:

Liczba ucznidw: , w tym uczniéw niepetnosprawnych:
Klasy:

Liczba opiekunéw wycieczki:

Srodek transportu:

PROGRAM WYCIECZKI
Data, godzina | Dlugosé¢ trasy Miejscowos¢ Szczegolowy program wycieczki od wyjazdu | Adres miejsca noclegowego
wyjazdu oraz | (w kilometrach) |docelowa itrasa do powrotu i Zywieniowego oraz przy

powratu powrotna

i miejsca zywienia
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Wygenerowano dnia:

LISTANR

Uczestnicy wycieczki
L.p. Nazwisko i imie
1
2
3
---------------- e S Razem oséb  w tym pici
(kierownik wycieczki) meskie] , zenskiej

DAt e s e
: {dyrektor przedszkola / szkoly / placowki)

’G LIBR S Raport wygenerowany z aplikacji LIBRUS Synergia
2 uzpieramy oswiste firmy LIBRUS - modut Wycieczki
hitps:/synergis. librus.pl 3
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OSWIADCZENIE

Zobowlazuje sie do przestrzegania przepiséw dotyczacych bezpieczenisiwa w czasie wycieczki.

Kierownik wycieczki Opiekunowie wycieczki

(irmig | nazwisko oraz podpis) (imiona i nazwiska oraz podpisy}

Zaiwierdzam

"{data i podpis dyrektora przedszkala / szkoly / placowki)
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KARTA WYCIECZKI (dla przedszkola)
Nazwa i adres przedszkola/szkoty/placOwKi: .........ccoooiin i e e

TEIMIN i
Numer telefonu kierownika WyCi@CZKi: .......ceiiiiiiieiin e e e e
Liczba ucznidw: .................. , W tym uczniéw niepetnosprawnych: .........cccccoiinnnne i,
R T OO OP SRR
Liczba opieKUNOW WYCIECZKI: ....coiuiiieieie ettt ettt s e e e e e sre e e s
) o6 1= 10 =00 1 o) 10 TS

! Dotyczy wycieczki zagranicznej

PROGRAM WYCIECZKI
Data, godzina Dtugos¢ trasy (w Miejscowos¢ Szczegbtowy Adres miejsca
wyjazdu oraz kilometrach) docelowa i trasa program noclegowego
powrotu powrotna wycieczki od i zywieniowego
wyjazdu do oraz przystanki
powrotu i miejsca
zZywienia
OSWIADCZENIE

Zobowiazuje sie do przestrzegania przepiséw dotyczacych bezpieczenstwa w czasie wycieczki.

Kierownik wycieczki Opiekunowie wycieczki

ZATWIERDZAM

(data i podpis dyrektora szkoty)
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LISTA UCZNIOW BIORACYCH UDZIAL. W WYCIECZCE

L.p.

Imie i nazwisko ucznia

Numer telefonu rodzica, numery telefonéw
rodzicow

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

(data i podpis dyrektora szkoty)
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Zalacznik nr 2 do Regulaminu wycieczek szkolnych

ZGODA - OSWIADCZENIE RODZICOW/ OPIEKUNOW PRAWNYCH

Wyrazam zgode na wyjazd mojego syna/ mojej COTKI ....coruiiiiiririinie et e e (imie i
nazwisko) ucznia klasy ............ na wycieczKe do ..o w dn.

Zobowiazuje sie do pokrycia pelnych kosztéw wyjazdu w KWoCIe ......ccceceviviceninin e zt.

Biore odpowiedzialno$¢ finansowg za szkody materialne wynikajgce z nieprzestrzegania regulaminu
wycieczki spowodowane umyslnie przez moje dziecko. Jednoczesnie informuje, Ze
zapoznatem/zapoznalam sie z regulaminem wycieczek dostepnym na stronie internetowej szkoty:
szkolawp.dLpl

Oswiadczam, ze stan zdrowia mojego dziecka pozwala na uczestniczenie w tej wycieczce.

Informacje o dziecku:

1. syn / cérka — dobrze / Zle znosi jazde autokarowej

2. inne wazne uwagi dotyczace zdrowia dziecka (alergie, zazywane leki, uczulenia pokarmowe,
itp.)

W przypadku choroby lokomocyjnej zobowiazuje sie zaopatrzy¢ dziecko w $rodki umozliwiajace jazde
autokarem.

Wyrazam zgode na podejmowanie decyzji zwigzanych z leczeniem lub hospitalizowaniem dziecka w
przypadku zagrozenia zdrowia badz zycia mojego dziecka przez kierownika lub opiekuna w czasie
trwania wycieczKi.

Biore catkowitg odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo dziecka podczas jego powrotu spod szkoty do
domu, po przyjezdzie z wycieczki.

(data czytelny podpis rodzicéw/opiekunéw prawnych)
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Zalgcznik nr 3 do Regulaminu wycieczek szkolnych

ROZLICZENIE

Wycieczki (Imprezy) SZKOINE] O ......cccuveeiiiciee et e e rae e e s b e e e sennnes

Z0organizowanej W dnil .......cceeeeeveenvnnnneeeereeeeeeeneeen. przez

1. Dochody:
a. Whpfaty uczestnikéw: liczba .......... x koszt wycieczki ............... T e zt

o T [ o Ta <IN o] =) oYU

c. Razemdochody: ...l

2. Wydatki:

Koszt wynajmu autobusu: ........ccccevveriiveeeeeeenen...
Koszt noclegu: e
Koszt wyzywienia:  ....cccooeiiiiiiiiiiiiiiiiieenns
Bilety wstepu:
1. doteatru: e,

i. dokina: e,

1. domuzeum: e,

V. iNNe: e
e. Innewydatki: L
Razem wydatki: ..........ccceeeeeeeennnnn.

o 0 oo

3. Koszty wycieczki (imprezy) na 1 uczestnika: - .......ccoceereevernene.

4. Pozostata kwota w wysokosci .................. ZE ZOSTAJ@ e

(okresli¢ sposéb zagospodarowania kwoty — np. zwrot, wspdlne wydatki klasowe itp.)

Organizator Uczestnicy wycieczki (imprezy):
(kierownik wycieczki)
L
.................................... 2 e
B e
Rozliczenie przyjeta:
.................................................... (Rada Oddziatowa Rodzicéw- podpis)
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Zalacznik nr 4 do Regulaminu wycieczek szkolnych

INFORMACJA DLA RODZICOW / OPIEKUNOW PRAWNYCH

Miejsce i godzina zbidrki Na WYCIECZKE ....evveiiiciieiiicee e e
Miejsce i przewidywana godzina powrotu z WycieCzki  ...ccoveveeiiiiiicc e,
Adres pobytu i numer telefonu kontaktoWEE0 .........uvvviiiiiiiiiiciee e,

Przewidywana trasa WYCIECZKI .....ccccuveeiiiiciiee ettt e et ee e s bnaeeeeans

Jednoczesnie informuje, iz uczestnicy wycieczki zostali zapoznani z regulaminem wycieczki i zobowigzali sie
do jego respektowania. Regulamin wycieczek szkolnych jest dostepny w sekretariacie szkoty oraz na stronie
internetowej szkoty pod adresem: szkolawp.dl.pl

podpis kierownika wycieczki
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Zalacznik nr 5 do Regulaminu wycieczek szkolnych

OSWIADCZENIE UCZNIA

Oswiadczam, Ze zapoznalam/zapoznalem sie z regulaminem wycieczki (dostepnym na
stronie internetowej szkoly: szkolawp.dl.pl) i zobowiazuje sie do jego przestrzegania.

L.p. Imie i nazwisko ucznia Podpis ucznia potwierdzajacy zapoznanie
sie z regulaminem wycieczki

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

(data i podpis dyrektora szkoty)
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Zatacznik nr 6 do Regulaminu wycieczek szkolnych

ZGODA RODZICOW/PRAWNYCH OPIEKUNOW

Wyrazam zgod¢/Nie wyrazam zgody™ na uczestnictwo mojego dziecka

............................................................................... ucznia/uczennicy klasy .........
w zawodach sportowych/ turnieju strazackim/*
ktore odbeda sie
(nazwa miejscowosci, data)
Srodek lokomocji
Godzina  wyjazdu ... ,  przewidywana  godzina  powrotu

Oswiadczam, ze nie ma przeciwwskazan zdrowotnych do udzialu mojego dziecka w w/w
zawodach.

Wolka Podle$na, ..........coviiiiniin.l.

(data) (czytelne podpisy Rodzicow/prawnych Opiekunow)

*niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik nr 7

....................................................... Wolka Podlesna, ......cccccuvvvvveiiviiinnnnn.
imi¢ i nazwisko Rodzicow/Opiekundéw
/adres, tel. kontaktowy/
OSWIADCZENIE
Oswiadczam, Ze MOje dAZIECKO ......ccvveiieriieiieie et ucz. klasy ........
imi¢ i nazwisko
Zespotu Szkot w Wolce Podlesnej bedzie w roku szkolnym ......... [ samodzielnie uczeszczad

do
szkoty/przychodzi¢ i wraca¢ po zakonczonych zajeciach.

Przyjmuje¢ na siebie calkowita odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo dziecka podczas jego

drogi do i ze szkoly.

czytelny podpis Rodzicow
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Zalacznik nr 7 a

....................................................... Woélka Podlesna, ..........coovvvvveeennnnns
imi¢ i nazwisko Rodzicow/Opiekundéw
s ’
OSWIADCZENIE*
Os$wiadczam, 7Ze moOje dZIECKO ..ooooiiiiiiiiiie e uczen
/uczennica
) imi¢ i nazwisko
klasy ............ Szkoty Podstawowej im. Sw. Krolowej Jadwigi Wolce Podlesnej nie bedzie
w roku szkolnym .................... uczeszczaé do szkoly samodzielnie.

Deklaruje osobisty odbior dziecka bezposrednio po zakonczonych zajeciach/ zajgciach
Swietlicowych.

Upowazniam do odbioru dziecka ze szkoty:

(imi¢ i nazwisko w przypadku osoby niepetnoletniej, np. rodzenstwa)
Przyjmuje¢ na siebie calkowita odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo dziecka podczas jego

drogi do i ze szkoly.

czytelny podpis Rodzicow
*oswiadczenia rodzicow dzieci, ktore ukonczyty 7 lat
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Zalacznik nr 8

ZGODA
Wyrazam zgod¢ na udzial mojego dziecka ... ,
UCZ. KIasy ...oovviiiiiii w zabawie/dyskotece .............oooiiiiiiiinnnL. , ktora
0dbedZIC S1€ ..vvvieiii i w godzinach ...
OSWIADCZENIE
Po zabawie zostanie 0debrane przez .............oooviiiiiiiiiii e *

Po zabawie bedzie samodzielnie wraca¢ do domu. * Przejmujemy catkowita odpowiedzialnos$¢ za
jego bezpieczenstwo podczas powrotu do i ze szkoty.

PODPIS RODZICOW
*wlasciwe uzupetnié, jezeli dziecko ma samodzielnie wraca¢ do domu, prosze¢ podkreslic odpowiednie zdanie

Zatacznik nr 9

Wzory prosb o opieke nad dzieckiem w dniu wolnym od zaje¢ dydaktycznych

Zglaszam moje dziecko do zapewnienia mu opieki ...

ucz. klasy ......ooooiiiiiii WANIU oo
Zobowiazuje si¢ do przyprowadzenia dziecka o godzinie ........................ do szkoty i odebrania
€00 godzini€.........cvvvnvienninnnn..

Wolka PodleSna, dnia .........oooovvviiiiiiiiiiiiaes
(czytelny podpis rodzicow )
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Wzor oswiadczenia - Przedszkole
Zalacznik nr 10

OSWIADCZENIE

W poczuciu petnej 1 osobistej odpowiedzialnosci upowazniamy do odbioru naszego dziecka

(imi¢ 1 nazwisko dziecka)

przedszkola nastgpujace osoby:

L.p. | Imig¢ i nazwisko, stopien pokrewienstwa | Seria i nr dowodu osobistego
osoby upowaznionej do odbioru dziecka

—

Bierzemy na siebie pelng odpowiedzialno$¢ prawnag za bezpieczenstwo odebranego dziecka, od
momentu jego odbioru przez wskazang wyzej, upowazniong przez nas osobe.

data podpis matki, ojca, prawnego opiekuna
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Wzory oSwiadczen Swietlicowych

O PRZYJECIE DO SWIETLICY SZKOLNEJ

WNIOSEK

Zalacznik nr 11

W SZKOLE PODSTAWOWEJ IM. SW. KROLOWEJ JADWIGI

W WOLCE PODLESNEJ W ROKU SZKOLNYM ...
GODZINY PRACY SWIETLICY: 6.30-16.30

Dane osobowe/kontaktowe:

DANE DZIECKA / UCZNIA

Imig 1 nazwisko:

Klasa

Data 1 miejsce urodzenia:

Adres zamieszkania:

DANE RODZICOW / OPIEKUNOW PRAWNYCH

Imig i nazwisko
ojca/opiekuna
prawnego/Numer i seria
dowodu osobistego:

Imig 1 nazwisko
matki/opiekunki prawnej/
Numer i seria dowodu

prawnej*:

osobistego:
Numer telefonu do . ,
) . Stacjonarny: .............ceoeein Komorka:................c.o.
kontaktu ojca/opiekuna
. Praca.....................
prawnego*:
Numer telefonu do Stacionarny: Komérka:
Kontaktu matki/opickunki Prac(?; Y omorka:...............o

Adres zamieszkania
rodzicow/opiekunow
prawnych**:

Uwaga: W przypadku réznych adresow zamieszkiwania obojga rodzicow/opiekundéw prawnych
wymagane jest podanie adresOw zamieszkania przez kazdego z nich z osobna.

* podanie oznaczonych danych nastegpuje w celach kontaktowych;
** wpisac, jezeli jest inny niz adres zamieszkania dziecka;
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I. Uzasadnienie przyjecia do Swietlicy:

Z powodu zatrudnienia* obojga rodzicow/opiekunow prawnych lub innych waznych
powodow** rodzice/opiekunowie prawni nie sa w stanie zapewni¢ opieki dziecku po zajeciach
lekcyjnych. Tym samym uzasadnionym jest, iz dziecko/uczen wymaga opieki Swietlicowej w

godzinach:

*Potwierdzeniem zatrudnienia obojga rodzicow/opiekunow prawnych sq zaswiadczenia z zakladu pracy Ilub
oswiadczenie rodzicow, ktore obligatoryjnie nalezy dolqczy¢ do wniosku.
**Inne wazne okolicznosci nalezy potwierdzi¢ oswiadczeniem, ktore obligatoryjnie nalezy dotqczyc do wniosku.

I1. Osoby upowaznione do odbioru dziecka ze Swietlicy szkolnej

Upowazniam do odbioru ze Swietlicy szkolnej mojego dziecka

Data, podpis rodzicow/ prawnych opickundéw

III. Oswiadczam, ze wyrazam zgode¢ na samodzielny powrot (dotyczy dzieci, ktore ukonczyly
7 rok zycia) mojego SyNa/COrKi....cecrsrercssricssnnrecssnncssnnncssanecsnneeees. Z€ SWietlicy szkolnej o
godz. .......

Biore pelna odpowiedzialnosé za dziecko po wyjsciu ze Swietlicy szkolnej.

Lo 2

Data, podpis rodzicow/ prawnych opiekunow
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IV. Oswiadczam, Ze moje dZIeCKO ....icoiininsiiinseenseccensnecnecnnssenssccesssecsseesenes bedzie
odbierane ze Swietlicy szkolnej przez osobe¢ niepelnoletnia.

Biore pelng odpowiedzialno$¢ za powrot mojego dziecka ze szkoly pod opiekq niepelnoletniej
osoby.
2

Data, podpis rodzicow/ prawnych opiekundéw

I. Oswiadczenia rodzicow/opiekundow prawnych:
Oswiadczamy, zZe wszystkie dane przedstawione we wniosku s3 prawdziwe. JesteSmy

swiadomi odpowiedzialnosci karnej za zlozenie falszywego oSwiadczenia.

Lo 2

Data, podpis rodzicéw/ prawnych opiekundéw

II. Informacja dla opiekunow prawnych/rodzicow:

Przetwarzanie podanych danych osobowych odbywa si¢ na podstawie zgody. Podanie danych
osobowych na potrzeby wypehienia wniosku o przyjecie do $wietlicy szkolnej w Szkole
Podstawowej im. Sw. Krolowej Jadwigi w Wolce Podlesnej w roku szkolnym 2026/2027 r.
i zaakceptowanie zasad ich przetwarzania jest dobrowolne, jednak konieczne do dokonania
zgloszenia dziecka do $wietlicy. Brak zgody uniemozliwi rozpatrzenie niniejszego wniosku, a tym
samym przyjecia dziecka/ucznia do $wietlicy szkolnej w Szkole Podstawowej Im. Sw. Krolowej
Jadwigi w Woélce Podlesnej w roku szkolnym 2026/2027 .

W zwiazku z koniecznos$cig ochrony Panstwa danych osobowych, wiecej informacji znajdziecie
Panstwo w Klauzuli Informacyjnej umieszczonej na stronie internetowej w zaktadce RODO.

W przypadku zmian w podanych we wniosku danych, nalezy koniecznie dokona¢ weryfikacji.

IlI.  Zalaczniki:

Do wniosku dotaczono:

Data i podpis rodzicow/ opiekundéw prawnych
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